正衡中学天宁分校第 十九 周工作安排
                        2025年 6 月 16 日～ 6 月 22 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	 周 一
6月16日
	教导处   
	1.九年级停课看书；
2.上交关于教辅征订四张清单；
3.中考监考老师会议
	
	
	

	
	德育处
	中考送考彩排活动
	
	
	

	
	总务处
	新生校服公开招标相关工作
	
	
	

	周 二
6月17日
	教导处   
	1.九年级停课看书；
2.中考试座
	
	
	

	
	德育处
	1.七八年级班主任例会；
2.中考送考；
3.中考期间自主复习教育
	
	
	

	
	办公室
	在编新教师转正定级工作
	
	
	

	
	总务处   
	拱门、空飘、地毯上午安装到位
	
	
	

	周 日
（补周五）
6月22日
	教导处   
	下发期末考试考务安排
	
	
	

	
	德育处
	七八年级组评语审核
	
	
	

	
	办公室
	行政办公会议
	
	三楼会议室
	

	
	总务处   
	6月份食堂师生满意度统计上报
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