常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第二学期第十六周工作安排
2025年5月26日—2025年6月1日

本周工作重点：省优建设准备工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	5月26日

（周一）
	9:00
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.指导关注全园各条线工作；
2.重点指导后勤处做好工程施工注意事项和要点；业务处：1.本周对大三班进行蹲点，同时关注户外生活区指导2.重点关注室内教职工有无看手机、区域游戏组织时分工问题

后勤处：1.5.28发布招生公告，同步制作公众号2.完成托育系统上报3.周二

教科室：1.收集5月份资料2.中3（周二）大3班（周三）、小1班（周四）大2班（周五）微型家长会3.做好微型家长会5月份预约登记

教务处：1.关注各班区域游戏现场并进行指导2.制定6月的园本教研方案3.配合完成月工作考核

总务处：1.端午小长假安全通知；2.六一儿童节礼物及教职工生日卡的分发工作
保健处：1.督促班主任做好幼儿视力筛查补检工作2.周五完成视力筛查省系统，整理视力筛查异常复查资料并录入系统3.完成5月份幼儿营养计算分析

	
	13：30
	新北区幼儿园融合教育研讨活动
	施卫娟
	薛家幼儿园
	施卫娟
	

	
	15:40
	教工会议
	全体教工
	三楼会议室
	张留玉
	

	
	16:00
	园本培训：智慧教育 高效办公
	全体教师
	
	蒋京锦
	

	5月27日

（周二）
	12:40
	年级组集体备课
	全体教师
	自定
	组长
	

	
	下午
	乐享童年活动
	孙、陶、冯
	薛家中心幼儿园（奥园）
	冯亚丽
	

	
	下午
	周萍优秀培育室活动
	任林娟
	三井中心幼儿园
	任林娟
	

	
	13：30
	 金种子活动 
	朱钰玲、龚佳琪
	三井中心幼儿园 
	朱钰玲
	

	
	下午
	托育会议
	杨昕
	银河幼儿园
	杨昕
	

	5月28日

（周三）
	13：00
	新蕾户外玩水区环境打造
	新蕾组成员
	户外玩水区
	丁丽
	

	
	14：30
	安家医院来园对幼儿进行口腔深度检查
	全体幼儿
	二楼多功能室
	任林娟
	

	
	
	查各班科探区、角色区以及美工区、幼儿作品解读整改情况
	朱钰玲
	各班
	朱钰玲
	

	5月29日

（周四）
	13：30
	教师素养提升全员培训系列活动（职称会议）
	张留玉
	河海实验学校
	张留玉
	

	
	下午
	学校传染病突发公共卫生事件“情景式”应急演练会议
	任林娟
	三井第二实验小学
	任林娟
	

	5月30日

（周五）
	13：00
	党建系列活动：《习近平关于加强党的作风建设论述摘编》学习分享
	全体党员
	党支部
	张留玉
	


