常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第二学期第十四周工作安排
2025年5月12日—2025年5月18日

本周工作重点：大班幼儿幼小衔接活动及教工体检
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	5月12日

（周一）
	8:30
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：关注工程施工情况及进度；
业务处：1.关注班级半日活动情况（小二、中一）2.指导音乐区游戏3.上报党建》集中治台账
后勤处：1.完成帮困助学网上系统操作，督促财务处发放帮困助学金2.罗列本周济农村委名单

教科室：1.关注网站市备案课题结果2.安排牵手活动3.与小学对接幼小衔接实践活动相关事宜4.大4班、小4班、小3班微型家长会5.做好未评职称教师相关工作

教务处：1.了解帮厨和二楼连廊游戏现场2.角色区、科探区现场观摩指导3.与年级组长商讨主题审议和主题动态调整生成的事项
总务处：1.关注门卫处的台账及监控操作情况；2.安全防震宣传周：防震安全教育、防震安全演练；3.日常关注工程施工质量

保健处：1.部分教工上岗体检 2.体弱儿身高体重测量及评析3.食堂大扫除4.15、16号上午9：30幼儿抽血，地点：大厅，15、16号下午14：30幼儿六一体检，地点二楼多功能室

	
	13:30
	教师素养提升全员培训系列活动
	许坤芬、周琪
	河海实验学校
	许坤芬
	

	
	15:40
	教工会议
	全体教工
	三楼会议室
	张留玉
	

	
	16:00
	园本培训：课程审议
	全体教师
	
	孙俊洁
	

	5月13日

（周二）
	9:00
	大班毕业照拍摄
	大班幼儿、教师及行政人员
	园内
	黄蓉
	

	
	12:40
	年级组集体备课
	全体教师
	自定
	组长
	

	5月14日

（周三）
	上午
	幼小衔接系列活动
	全体大班幼儿、教师
	安家小学
	黄蓉
	

	5月15日

（周四）
	8:30
	高质量师幼互动组中期汇报前教研
	丁丽
	银河幼儿园
	丁丽
	

	
	上午

13：00
	新蕾组活动：观摩美工区活动及教研
	新蕾组成员
	美工区

二楼会议室
	丁丽
	

	5月16日

（周五）
	9:30

16:00
	观摩现场谈话活动及教研
	新美组成员
	中二班、二楼会议室
	邹榴玉
	

	
	13:00
	园本教研：科探区游戏组织与推进问题的研讨
	全体教师
	三楼会议室
	丁丽
	

	5月17日

（周六）
	9:00
	亲子早教活动
	托育部教师

大一班教师
	托育部

二楼多功能室
	张留玉
	


、
