常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第二学期第十一周工作安排
2025年4月21日—2025年4月27日

本周工作重点：区幼儿园读书沙龙暨游戏现场开放交流活动
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	4月21日

（周一）
	8:30~10:00
	行政碰头会
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.跟进工程开标时间；2.全面关注幼儿园各条线工作；3.对大厅环境作出整改建议；
业务处：1.关注作息时间调整后各环节情况2.衔接并安排好区开放活动各环节3.班级日计划材料审核
后勤处：生源调查公众号制作
教科室：1.小4班周二、中3、大1班周四微型家长会2.牵手教学展示课考察，确定上课教师4.部分教工签订合同5.下周交4月份资料

教务处：1.关注班级游戏环境和游戏现场2.更换园门口衣物捐赠公益墙照片3.安排各班进二楼连廊游戏区游戏4.安排省优建设第一轮试教
总务处：1.完成“2024年全国教育基建统计”系统填报工作2.关注后勤人员对消防栓的自查登记工作3.所有绿植移栽到位

保健处：1.核对视力筛查系统中幼儿名单并打印2.周一下午全园卫生检查3.组织膳食监督委员会成员对食堂进行常规督查

	
	全天
	乐享童年活动
	冯亚丽
	奔牛幼儿园金牛园
	冯亚丽
	

	
	15:40
	完善大厅环境、班级游戏环境
	各班教师
	大厅、教室
	朱钰玲
	

	
	
	上交优秀教育人才2024年度工作质效调研材料
	张留玉
	组织人事处
	张留玉
	

	4月22日

（周二）
	12:40
	年级组集体备课
	全体教师
	自定
	组长
	

	4月23日

（周三）
	8:30
	区幼儿园读书沙龙教研活动暨游戏现场开放
	部分教室
	三楼多功能室

班级
	张留玉
	

	
	上午
	托幼一体化联盟会议
	杨昕
	银河幼儿园
	杨昕
	

	4月24日

（周四）
	13:30
	周萍优秀教师培育室活动
	任林娟
	香槟湖幼儿园
	任林娟
	

	
	全天
	新北区陈华芳卓越教师成长营活动
	杨昕
	孝都幼儿园
	杨昕
	

	4月25日

（周五）
	8:30
	陈珮优秀教师城乡牵手活动
	蒋京锦
	西夏墅镇中心幼儿园
	蒋京锦
	

	
	上午
	全园幼儿视力筛查
	全体幼儿
	二楼多功能室
	任林娟
	

	
	上午
	亲子早教进社区活动
	杨昕
	安家社区
	杨昕
	

	
	13:00
	跟岗活动
	黄李薇
	河海实验小学
	黄李薇
	

	4月27日（周日）
	13:00
	膳食委员会会议
	膳委会成员
	线上
	祁洁
	


、
