2024-2025坂上初中会计室岗位述职
                                         孙伟
在上级领导的管理指导和本校其他部门的协作支持下, 坂上初中会计室的财务工作又度过了一个春秋。会计室全体人员根据我区关于学校财务管理和规范收费的各种法规、制度，加强学习，更新观念。规范收费行为加强财务管理，健全管理组织和各项规章制度。使我校财务工作平稳运行。
首先，强化责任意识，建立和健全外部和内部控制制度。
1、强化责任主体。单位负责人（法人代表）是本单位一切事务的责任主体，学校实行会计工作校长负责制和“一枝笔”审批的原则。一方面,学校会计室依法执行有关财务法规,提供完全、真实的会计信息，为学校行政做好参谋和顾问。另一方面，学校积极配合会计室做好工作，使学校的经济活动经得起各方面的检查和监督。
[bookmark: OLE_LINK1]2、加强会计室的建设。新迁入的礼嘉实验学校初设会计室，有了新的主办会计和现金出纳。因此，在校领导的安排下，坂上初中主办会计对礼嘉实验学校的会计业务进行了详细指导。对此，学校领导也十分重视，从所有方面均给予大力配合支持。礼嘉实验学校的会计、人事业务有关的账户、核算、协议都已进行正常资金、人员业务的平稳运营。
3、明确岗位责职，完善内控制度。在会计室内坚持实行主办会计管账不管钱，出纳会计管钱不管账的工作方式，支票由财务出纳保管，印章由主办会计保管。在电算化账上则依电算化的要求，设立各自的权限和密码。并且相互监督和检查。
4、规范收费行为。学校成立了收费领导小组，比照“教育收费规范学校” 的要求和标准，积极自查和整改，在学期初公布所有费制”的项目和标准，其他各项现收现支的费用也在收取前发 “告家长书” ，及时开具合法票据。在收费过程中有遇到缴费困难的学生，学校行政经过核实后按规定减免部或全部费用，体现学校对贫困生的关心和支持，同时也保证了收费工作的顺利进行。
其次，开拓创新，进一步规范财务管理，树立服务意识，提高服务水平和质量。
1、学校设立会计室，依法对本校财务活动核算和监督。对平时发生的业务，其报销凭证必须有校长在内三人签字。而且，出纳会计付款前还须经主办会计复审。发票不合规的退回重开，缺少签字的请补齐。遇到重大经济活动，如校服购置或重大维修等事项，则严格执行区局有关规定和流程。
2、在学校内，会计室面对的是全体教职工，学校可公布的财务数据如有微小的变动都会引起或大或小的波动。对此，会计室本着为全校师生服务的宗旨，进一步强化了财务核算，每一项决定或财务数据公
布前均要经过反复详细的校核，直到没有差错为止。通过大家共同探讨，互相协作，提升了自身的业务能力，提高了管理水平和服务质量。
    一年来，会计室在财务工作中取得了一定的成绩。但这些与学校的快速发展相比，还需要我们不断努力，在管理创新、预算执行上加大力度，在各方面多去思考、学习、改革和尝试，使教育事业实现最大的效益，得到最大的发展。

