常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第二学期第九周工作安排
2025年4月7日—2025年4月13日

本周工作重点：完善园本教研方案和读书教研沙龙方案
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	4月7日

（周一）
	8:30
	行政会议
	行政人员
	园长室
	丁红波
	园长室：1.跟进工程招标事宜；2.审核劳动教育专著及汇总交稿。
业务处：1.关注户外体锻活动中器械的使用情况2.跟进读书沙龙教研方案3.种植园完善
后勤处：1早教进社区活动协调，本周新魏花园社区幼儿进行早教2.安家苑生源摸底工作

教科室：1.大四班微型家长会2.完善省优复评材料

教务处：1.调整审议园本教研方案2.继续优化园本教研总结3.检查美工区创设情况，对自然角、劳动特色环境等提出要求

总务处：1.全园户外器材安全检查2.建构区搬到悬浮地板场地3.骑行区、综合区器材标记制定

保健处：1.邀请儿童医院专家对春季传染病进行讲座2.根据省优复评材料整理2023-2024年度保健台账3.周二下午E视力补检4.完善省视力筛查系统5.食堂大扫除

	
	12：40
	行政扩大会议
	行政扩大人员
	三楼多功能室

二楼多功能室
	
	

	
	15:40
	教师会议、后勤会议
	全体教工
	
	张留玉

杨昕
	

	
	16:00
	园本培训：读书微教研沙龙活动方案商讨
	部分教师
	
	黄李薇
	

	4月8日

（周二）
	12：40
	年级组集体备课
	全体教师
	自定
	组长
	

	4月9日

（周三）
	上午
	找春天实践活动
	大班级组
	园外
	黄蓉
	

	
	中午
	党支部主题党日活动
	全体党员
	长江大保护馆
	张留玉
	

	
	13：00
	创设大厅环境
	新艺组

各班老师
	自定
	朱钰玲
	

	
	13:00
	户外器械进行清洗消毒
	保育员
	户外
	任林娟
	

	
	下午
	区课题活动
	区课题成员
	大4班
	杨荣荣
	

	4月10日

（周四）
	13：00
	教职工月工作考核
	全体行政、年级组长
	二楼会议室
	张留玉
	

	
	全天
	家长开放日活动

（中班下午；大班：上午）
	中大班家长
	各班
	冯亚丽
	

	4月11日

（周五）
	下午
	小班家长开放日
	小班家长
	
	
	

	
	12:30
	读书微教研沙龙活动（一）
	部分教师
	三楼多功能室
	黄李薇
	

	
	14:00
	常州市托幼一体服务质量提升培训
	杨昕
	武进遥观幼儿园
	杨昕
	

	4月12日（周六）
	9：00
	亲子早教活动（3）
	托育部教师

大二班教师
	托育部

二楼多功能室
	朱钰玲
	


、
