常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第二学期第四周工作安排
2025年3月3日—2025年3月9日

本周工作重点：完成幼儿园省优复审自评表汇总、装订
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	3月3日

（周一）
	8:30
	行政会议
	行政人员
	园长室
	丁红波
	园长室：1.审议省优复审材料；2.与领导沟通复审相关问题的解决；3.跟进基建工程的前期工作；

业务处：1.关注室内区域游戏中老师的组织状态和区域游戏分享教师的准备2.审核园所文化理念培训方案
后勤处：1.全园发动帮困助学，发放告家长书2.关注托育部情况

教科室：1.省课题完成中期报告初稿并进行指导2.市区两级课题区级撰写中期报告3.本周制定牵手方案，下周进行第一次活动4.完成3月份微型家长会预约登记5.完成幼小衔接、乐享童年成果梳理

教务处：1.对区域创设、走廊柜上作品提出要求；2.着手新北区园本教研优秀园评比材料；3.关注全园每周劳动日开展情况

总务处：消防安全宣传:消防安全教育国旗下讲话、消防演练、消防主题亲子绘画

保健处：1.完成肥胖儿身高体重评价分析；2.跟进2名补种幼儿情况

	
	15:40
	教职工会议
	全体教工
	三楼活动室
	张留玉
	

	
	16:00
	园本培训：科学衔接 研思共长
	
	
	黄蓉
	

	3月4日

（周二）
	12:40
	年级组集体备课
	全体教师
	各班
	年级组长
	

	3月5日

（周三）
	
	上交省优自评材料，园级审核
	全体行政
	园长室
	丁红波
	

	3月6日

（周四）
	15:00
	2月份行政、教工月工作考核
	全体行政
	会议室
	张留玉
	

	3月7日

（周五）
	13:00
	园本教研：各班交流娃娃家、科探区创设思路
	全体教师
	三楼活动室
	陈丽华
	

	
	15:10
	膳委会会议
	膳委会成员
	会议室
	祁洁
	

	
	下午
	检查室内外柜上作品更新情况
	班级教师
	各班
	朱钰玲
	


