正衡中学天宁分校第 八 周工作安排
                        2025年 3 月  31  日～ 4 月 3 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
3月31日
	教导处   
	3月份教学常规检查并汇总
	
	
	

	
	德育处
	1.升旗仪式；
2.八年级部分学生会议；
3.体艺特长生审核与公示
	
	
	

	
	总务处
	第30个“全国中小学安全教育日”教师授课、家长自主学习
	
	
	

	周 二
4月1日
	教导处   
	九年级班主任会议
	
	
	

	
	德育处
	1.七八年级班主任例会；
2.成长嘉年华准备工作
	
	1.二楼小教室
	

	
	总务处   
	校园消防设施检查、维护、登记
	
	
	

	周 三
4月2日
	教导处   
	下发九年级新课结束考试考务安排
	
	
	

	
	德育处
	下发清明告家长书
	
	
	

	
	总务处   
	资产月报
	
	
	

	周 四
4月3日
	教导处   
	九年级新课结束考试相关准备工作
	
	
	

	
	德育处
	1.值周指导；
2.清明假期教育
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	总务处   
	清明节假日前安全提醒和检查
	
	
	


 正衡中学天宁分校办公室
2025-3-26
