正衡中学天宁分校第 四 周工作安排
                        2025年 3 月  3  日～ 3 月  7 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
3月3日
	教导处   
	1.二月份教学常规检查情况汇总并反馈；
2.九年级中考报名表打印，下发核对并签字
	
	
	

	
	教科室
	青年教师成长营会议
	成长营全体教师
	三楼会议室
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 七八年级视力筛查
	
	
	

	
	总务处
	消防设施检查、维护、登记
	
	
	

	周 二
3月4日
	教导处   
	1.教研组长会议；
2.九年级中考报名表回收并上交教导处存档
	
	
	

	
	德育处
	区德育工作会议
	王国坚、王冰沁
	
	

	
	总务处   
	综合实践活动报备材料整理
	
	
	

	周 三
3月5日
	教导处   
	1.中考报名结束，学校举手确认；
2.学科网组卷培训（15:30-16：00）
	各考试学科备课组长及青年教师
	微机房
	

	
	德育处
	1.学雷锋志愿服务项目和寻访活动
2.班主任基本功培训
	
2.全体班主任
	
	

	
	办公室
	交2024年度考核备案表、花名册
	
	区人教科
	

	
	总务处   
	2025年暑期维修项目讨论
	
	
	

	
	工会
	参加雕庄街道妇联换届会议
	马宁、陆女侠
	
	

	周 四
3月6日
	教导处   
	中考报名缴费
	
	
	

	
	德育处
	值周指导
	
	
	

	
	总务处   
	国有资产月报
	
	
	

	
	工会
	参加天宁区教育工会部署会
	马宁
	二实小翰学小区
	

	
周 五
3月7日
	教导处   
	1. [bookmark: _GoBack]九年级班主任统计缴费情况并群内反馈；
2. 七八年级上交阶段教学调研卷及答案案
	
	
	

	
	德育处
	报送寒假读书征文
	
	
	

	
	办公室
	行政办公会议
	
	三楼会议室
	

	
	总务处   
	CK报警系统测试
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