
紧急通知

各单位：

近期，全国各地火灾、爆炸等安全事故频发，造成了重

大人员伤亡和财物损失。我们在痛心的同时，更要以此为鉴、

警钟长鸣，切实加强档案安全管理，杜绝安全事故发生。根

据《档案法》第四条：档案工作实行统一领导、分级管理的

原则，各单位要认真履行档案安全第一责任。

一、认真做好档案工作年度检查问题整改落实工作。按

“八防”要求，及时配置或更换档案安全保管设施设备，实

现库房管理常态化。

二、定期开展档案库房安全检查，发现问题及时整改，

并认真做好库房档案安全检查记录。

三、档案安全检查重点：

1.检查消防设施设备、监控报警系统是否齐备，是否能

够正常工作；电器线路、水暖管道、机电设备是否安全，是

否存在老化、漏电等现象，日常维护保养是否及时。

2.检查档案库房和数字化加工场所等重要部位的管理

是否严格，是否堆放与档案无关的杂物，严禁使用取暖、加



热等小家电，严禁火种带入。

3.档案库房地面承重是否达标，是否有出租、出借改作

他用的情况，是否存在危及档案安全的因素。

春节临近，安全工作重于泰山！各单位务必高度重视，

抓细抓实，认真做好档案用房，尤其是档案库房的安全检查，

坚决防范杜绝各类事故发生，确保春节假期安全祥和。若发

生档案安全事故，应及时向区档案馆报备。（联系电话：

86310276）
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