洛阳初级中学档案分类方案
	一级类目
	二级类目
	三级类目

	文书档案
	
	

	四、设备仪器类
	
	

	五、基本建设类
	
	

	七、会计档案类
	1、行政
	1、会计凭证

2、会计账簿
3、财务报告

4、其他

	
	2、工会
	

	
	3、食堂
	

	八、声像实物类
	1、照片
	

	
	 2、录音录像
	

	
	3、电子
	

	
	4、实物
	

	九、教师业务类
	
	


说明：从2005年度起，一、二、三、六大类文书档案改为不分大类，按保管期限结合问题，以“件”为单位装盒归档，其他门类归档方法不变。
常州市武进区洛阳初级中学档案室

2013年11月1日
洛阳初级中学档案分类方案
	一级类目
	二级类目
	三级类目
	分类号

	管理类档案
	
	
	

	设备仪器类
	
	
	4

	基本建设类
	
	
	5

	校办企业类
	
	
	6

	会计档案类
	1、行政
	1、会计凭证

2、会计账簿
3、财务报告

4、其他
	7.1.1/7.1.2/7.1.3/7.1.4

	
	2、工会
	
	7.2.1/7.2.2/7.2.3/7.2.4

	
	3、食堂
	
	7.3.1/7.3.2/7.3.3/7.3.4

	
	
	
	7.4.1/7.4.2/7.4.3/7.4.4

	声像实物类
	1、照片
	
	8.1

	
	2、录音录像
	
	8.2

	
	3、电子
	
	8.3

	
	4、实物
	
	8.4

	教师业务类
	
	
	9
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