常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第二学期开学前工作安排
2023年2月10日—2024年2月12日

本周工作重点：新学期跑面检查
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	2月10日

（周日）
	13:00
	2025年春学期教职工会议
	全体教职工
	三楼会议室
	张留玉
	园长室：1.完善园务计划；2.关注抢修工程的情况；
业务处：行事历再次汇总、跑面工作准备等
后勤处：1.做好本学期招生工作2.深入托育部，关注招生情况等，提出新学期要求
教科室：完善新北区幼小衔接成果统计表格、统计幼儿报到人数
教务处：1.审核各级组课程计划安排表、2月级组教研安排。2.关注各级组期初课程的准备情况。3.完成并优化新北区课程建设优秀园复赛资料

总务处：1.全园安全检查，检测一键报警器及监控；2.新学期物品采购；3.新学期家长护卫队；4.维修登记

保健室：幼儿带量食谱制定，安排第一周家长、园领导验菜陪餐表

	
	全天

	上午室内、外包干区卫生(玻璃、地面)，下午教室清卫工作
	全体保育员
	各室内外包干区
	任林娟
	

	
	
	食堂卫生工作
	全体后勤
	食堂
	任林娟
	

	2月11日

（周一）
	全天
	户外卫生、器械清洗消毒
	全体保育员
	户外
	任林娟
	

	
	下午
	迎接新北区跑面工作
	全体教职工
	新魏幼儿园
	张留玉
	

	
	13:00
	期初安全培训：提升安全意识，共建平安校园
	全体教职工
	三楼会议室
	岳时超
	

	
	全天
	物品、教材发放
	杨昕、岳时超
	各班
	杨昕
	

	
	
	食堂餐具清洗消毒
	全体后勤
	食堂
	任林娟
	

	2月12日

（周二）
	上午
	徐志国对园本课程实施方案再指导
	部分教师
	二楼会议室
	朱钰玲
	

	
	下午
	全市业务园长会议
	张留玉、黄李薇
	钟楼区金茂府幼儿园
	张留玉
	

	
	13:00
	幼儿园、班级环境创设,迎接开学准备
	全体教师
	各班
	施卫娟

年级组长
	

	
	15:30
	全园卫生再检查
	全体行政
	全园
	任林娟
	

	
	全天
	家长分批送被子
	全体教师
	各班
	各班教师
	

	
	15：00
	检查新学期区域创设和材料投放情况
	行政人员
	各班
	朱钰玲
	


