东小每周工作2024/2/17---2/23

东小第2周工作安排(2月17日—2月23日) 
一、德育工作

1、夕会主题：学守则，知规范                                （姚九金、班主任） 

具体内容见教室南墙第1张宣传栏和班主任任工作群电子稿、纸质稿，要求每位学生熟记于心，付诸于行。
周一：开学常规教育。

周二：组织学习《中小学生守则》。第1-3条

周三：组织学习《中小学生守则》。第4-6条

周四：收听六2中队红领巾广播。                             （马琼、张巧华）

周五：组织学习《中小学生守则》。第7-9条

2、五3班做好本周家长志愿者护学岗和周四北校门卫生工作，下周护学岗由四1班准备。

（姚九金、陆红玉 、徐依宁）
3、六3中队准备第三周周升旗仪式和红领巾广播，周四前将相关材料发马琼老师审核。   
（马琼、刘跃萍）
4、做好俭以养德《家校联系本》集6斤废纸公益活动准备。初定时间：2月26日上午（下周三）  （姚九金、马琼）

5、制定班级工作计划、完善班队手册，布置好班务栏。       （姚九金 、班主任）

6、班文化评选知识培训以及第一期班级文化布置评比。周四   （马琼、储颖、班主任）
7、召集红领巾监督岗检查人员、少先队大队部会议，加强红领巾值岗人员职责和榜样教育。
周三上午第四节短课。                                （马琼）

8、利用夕会课组织学生学习背诵《中小学生守则》。         （姚九金、班主任）
9、心理委员培训会议。  周三上午大课间阶梯教室           （韩英 、班主任）

10、恢复红领巾监督岗检查。周二起                        （马琼）
二、教学、科研工作

周三、周四下午课务对调
1、教研组、备课组活动   
周二上午8：20语文教研组活动   中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 研备组计划交流
第二节: 上学期期末质量分析
第三节：本学期重点工作的布置、集体备课
                                （全体语文老师参加，开车名单：李奕雯、刘跃萍）
周三下午1：00数学教研组活动   中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 教研组计划交流（赵雅萍）
第二节: 备课组期末试卷分析（备课组长做好PPT）
第三节：备课组计划交流（备课组长）
                                         （全体数学老师参加，开车名单：刘菁、刘静）
周四下午 1：00英语教研组活动   中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 研备组计划交流、备课组上学期期末质量分析
第二节: 青年教师英文演讲比赛选拔
第三节：集体备课Unit1
                                         （全体英语老师参加，开车名单：邓小妹）

周五上午8：20综合组备课组活动   各学科办公室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一节: 各备课组研讨本学期工作计划
第二节: 各学科竞赛准备工作布置
第三节：各备课组集体备课
                                         （全体综合组老师参加，开车名单：王丹）
2、课程计划落实检查、公示。                                   （各值日行政）
3、图书漂流进班。  周二下午大课间                             （汤新华、班主任）
4、区期初教研计划交流及省测质量反馈。                             （唐勤开车、施晶）

2月20日（周四）下午1：30薛家中心小学（丽园校区）
5、国家中小学智慧教育平台寒假研修专题（观看视频，认定6学时）。本周   （唐勤、全体教师）
6、期初行政听课（教学设计、听课评议表、照片等材料交电子稿）。  （相关行政、老师）

周五前,具体见安排表。
7、三年内新进教师备课检查。周五，具体见安排表               （学科主任、各相关老师）
8、完成优秀寒假作业评选、印制荣誉证书。  各班5—8名，本周完成     （刘菁、班主任）
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （王品国） 
 2、阳光食堂平台每日数据上报。                               （王胜）
 3、零星维修(教室防坠锁安装）。     周二                     （王胜）

 4、供电局电路改造施工。            周二                     （王胜）

 5、课本调剂。       周五下午薛家新华书店                    （王胜）
6、完成2025年春季开学安全第一课。   本周                   （王胜、班主任）
7、做好迎接市场监管局食堂专项检查 。 本周                   （王胜）
8、教室物品添置（国旗、书架、粉笔盒）。本周                 （王胜）

9、做好食堂五常管理计划。              本周                 （王胜）
10、食堂卫生打扫。                  周五                     （王胜、食堂员工）
四、体育、卫生工作
1、做好学生的缺课上报和学生的晨午检工作，并做好记录。     （耿红亮、韩英、班主任）
2、每日九点前各班完成缺课人员上报。                       （韩英、班主任）
3、全校大扫除。  周二下午大课间                           （王胜、班主任、各处室）
4、排球队训练。  早晨、晚辅第一节课                       （王胜、张昊）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午4:10                             （全体教师）
（1）本周重点工作                                       （杨）
（2）管理与提醒                                         （吴）
2、行政会议。2月21日（周五）上午10：20小河中心小学   

（全体行政，开车人员：吴新华、刘菁）
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