
武进区刘海粟小学第二届教职工代表大会第四次会议筹备安排

一、会议时间：2019年3月15日下午4:00

二、会议地点：四楼多功能大厅

三、具体筹备安排如下：

	内容
	责任人
	要求

	电子屏：刘海粟小学二届四次教职工代表大会
	黄屹慧
	3月15日中午12:00

	席卡（  位代表席卡，再增加一个主持人席卡）
	黄屹慧
	3月15日中午12:00

	材料代装订修订稿8份，要有档案袋。
	黄屹慧屠梦琪

	3月15日下午

	分组记录表各3份
	屠梦琪
	3月15日下午

	音响：《国歌》


	徐华荣
	会议前半小时安装并试听，要求声音响亮



	摄影
	张玲珑
	主会场和分组讨论时会议时，近景、远景、发言人特写。

	宣传
	顾红亚
	3月15日晚
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