
备  课  组

工作手册

备课组名称     信息技术     
时      间  2024.9-2025.1   

武进区前黄中心小学

备课组活动时间地点安排

	序号
	备课组名称
	活动时间
	活动地点

	1
	一年级语文
	周四上午
	接待室

	2
	二年级语文
	周四上午
	接待室

	3
	三年级语文
	周四上午
	接待室

	4
	四年级语文
	周二上午
	接待室

	5
	五年级语文
	周二上午
	接待室

	6
	六年级语文
	周二上午
	接待室

	7
	一年级数学
	周三下午
	接待室

	8
	二年级数学
	周三下午
	接待室

	9
	三年级数学
	周三下午
	接待室

	10
	四年级数学
	周三下午
	接待室

	11
	五年级数学
	周三下午
	接待室

	12
	六年级数学
	周三下午
	接待室

	13
	三年级英语
	周三上午
	接待室

	14
	四年级英语
	周三上午
	接待室

	15
	五年级英语
	周三上午
	接待室

	16
	六年级英语
	周三上午
	接待室

	17
	音乐
	周五上午
	接待室

	18
	美术
	周五上午
	接待室

	19
	体育
	周五上午
	接待室

	20
	科学
	周五上午
	接待室

	21
	信息技术
	周五上午
	接待室


备课组工作计划

	【工作目标】

“双减”背景下，小学信息技术课堂教学亟需进行优化和革新，这为教师教学手段提出全新要求。信息技术课堂的目的是让小学生会利用计算机解决问题，培养小学生的创新意识和创造能力。因此，在实际课堂教学过程中，信息技术教师应立足双减”政策的实施，结合学生的年龄及心理特点，打造符合小学生认知规律的课堂，最大程度改革教学为教学提质增效打下良好基础。
【工作措施】

一、转变教学观念，重视学生主体地位
“双减”政策下，各学科教师都需要不断学习，以转变原有教学观念，实施提质增效的教学目标。教师在课堂教学中，应重视创新教学方法的创新，让学生创新能力有所提高，拓宽学生通过自主探究获取新知的途径。教师可以在具体某个教学任务中对学生进行指导，重点培养学生分析与解决信息技术问题的能力，重视学生在学习过程中的主体地位，发掘小学生的内在潜质，调动学生主动参与课堂的意识，从而使小学信息技术的教学效率显著提高。
二、借助游戏教学，激发学生探索兴趣
只要学生能对课堂教学内容提起兴趣，就会产生一往无前的学习的动力，能自主形成强烈的求知和探索欲望。教师应在小学信息技术课堂中，针对一些有趣味性的教学内容，将游戏教学法适时引入课堂教学中，不断提高学生对信息技术学科的兴趣，让学生能在欢乐之余学习到知识与技能，既体现寓教于乐教育思想，又能实现“以生为本”理念的落实，引导学生自主参与、勤加练习。
三、引导动手实践，提高学生创造思维
在小学信息技术教学中，上机操作可以有效辅助知识传授，不仅能巩固理论所学知识，还能使小学生的创造思维显著提高，进而实现学生实践能力的发展。教师应转变以往教学模式，尽量让小学生主动探究问题并加以解决，可以采用小组合作探究的形式，针对学生的学习能力、兴趣爱好等建立合作小组，安排给学生不同的实践训练内容，让每个学生都有表现自我的机会和平台。

【学科活动】

1、听优质视频课
2、参加区学科教研活动

3、聪明算独竞赛竞赛
4、中小学生电脑制作竞赛


备课组教师个人  徐伶  发展学期计划
	姓 名
	徐伶
	出生年月
	1987.12
	任教学科
	信息技术

	学历
	大学本科
	现职称
	中小学一级
	五级梯队情况
	无

	自我
剖析
	目前教育教学的
优势或强项
	信息专业素养高，积极认真探索高效的课堂教学策略和途径。


	
	后续专业发展的
弱点或困惑
	论文及课题研究类项目缺乏


	学期发展目标
	项目
	预期达成目标

	
	学历进修
	A.本科 （  ）
	B.研究生（√）
	C. 无 （  ）
	

	
	职称评聘
	A.中小学二级 （  ）
	B.中小学一级（  ）
	C.中小学高级（  ）
	D.教授级正高（  ）

	
	五级梯队
	A.市教坛新秀（  ）
	B. 市、区教学能手  （  ）
	C. 市、区骨干教师（√ ）
	D. 市、区学科带头人

	
	论文发表或获奖
	A.国家级（ ）篇
或（  ）等奖
	B. 省级（  ）篇
或（  ）等奖
	C. 市级（  ）篇
或（  ）等奖
	D. 区级（一 ）篇或（ 一 ）等奖

	
	参与课题研究
	A. 省级 （  ）
	B. 市级 （√ ）
	C. 区级  （  ）
	D.校级 （  ）

	
	公开教学
	A.区级（  ）次
	B．片级（  ）次
	C. 校级（ 1 ）次
	D. 无  （  ）

	年度发展措施
	1、 专业发展措施：

积极撰写论文，结合课堂实践，发现问题，认真研究，确认研究课题。
二、教学工作措施：

认真备课上课，辅导学生；认真学习优秀教学案例。
三、学生管理措施：

组织好课堂教学，认真对待每一位学生，提高课堂效率。


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.09.06
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第1课

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	教材概览与学期教学计划讨论
确定第一单元“初识WPS文字”的教学目标


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.09.13
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第1课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	深入研讨第一单元教学内容
分享“WPS文字”界面与基础操作的教学策略

制定学生实操任务与评价标准




前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.9.20
	地点
	接待室


	集体备课内容
	四年级第2课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	学生作品展示与评价反馈
讨论第二单元“输入文字”的教学重难点

分享打字练习的有效方法




前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.9.27
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第2课

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	备课第二单元的高级输入技巧
探讨如何培养学生正确的打字姿势与习惯

制定课堂小测验与打字比赛计划




前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.10.11
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第3课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	小测验与打字比赛实施与反思
讨论第三单元“编辑文档”的基础操作

分享文档格式设置的技巧与经验




前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.10.18
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第3课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	研讨第三单元的高级编辑功能
探讨如何培养学生文档排版的审美能力

制定编辑文档的实践任务与评价标准




前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.10.25
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第4课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	学生编辑文档作品展示与评价
讨论第四单元“插入图片”的教学策略

分享图片搜索与版权意识的培养方法


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.11.1
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第4课 


	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	备课第四单元的图片编辑与排版技巧
探讨如何结合生活实际进行图片应用教学

制定图片应用的课堂小测验与实践任务


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.11.8
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第5课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	小测验与实践任务实施与反思
讨论第五单元“制作表格”的教学目标与重难点

分享表格制作的有效方法与技巧


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.11.15
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第5课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	研讨第五单元的表格编辑与美化策略
探讨如何培养学生利用表格解决实际问题的能力

制定表格制作的实践任务与评价标准


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.11.22
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第6课

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	学生表格作品展示与评价
讨论第六单元“网络基础”的教学策略

分享网络安全与文明上网的教育方法


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.11.29
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第6课 

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	备课第六单元的网络搜索与下载技巧
探讨如何结合生活实际进行网络应用教学

制定网络应用的课堂小测验与实践任务


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.12.6
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第7课

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	小测验与实践任务实施与反思
讨论第七单元“收发电子邮件”的教学目标与重难点

分享电子邮件的基本礼仪与写作技巧


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.12.13
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第7课

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	研讨第七单元的电子邮件附件与管理策略
探讨如何培养学生利用电子邮件进行沟通交流的能力

制定电子邮件应用的实践任务与评价标准


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.12.20
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第8课

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	学生电子邮件作品展示与评价
讨论第八单元“主题活动一：制作电子小报”的教学策略

分享电子小报的设计与制作经验


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2024.12.27
	地点
	接待室

	集体备课内容
	四年级第8课

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	备课第八单元的电子小报排版与美化技巧
探讨如何结合生活实际进行电子小报应用教学

制定电子小报的课堂小测验与实践任务


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2025.1.3
	地点
	接待室

	集体备课内容
	期末复习

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	小测验与实践任务实施与反思
对前八单元的教学进行总结与反思

讨论并分享期末复习的策略与方法


前黄中心小学 信息技术  备课组集体备课记录

	时间
	2025.1.10
	地点
	接待室

	集体备课内容
	期末考试

	主持人
	曹东明
	记录人
	徐伶

	参加人员
	曹东明、徐伶

	集体

备课

过程


	制定期末复习计划与实践任务
分享有效的复习资源与工具

筹备期末考试与作品展示活动


教师获奖发表论文记录

	序号
	时间
	姓名
	论文题目
	获得奖项或发表刊物

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


教师学生获奖记录

	序号
	时间
	姓名
	获得奖项
	备注

	1
	2025.1
	崔鸿轩
	区中小学生聪明算独竞赛二等奖
	

	2
	2025.1
	吴宗泽
	区中小学生聪明算独竞赛三等奖
	

	3
	2024.1
	吴睿辰
	区中小学生聪明算独竞赛三等奖
	

	4
	2025.1
	刘耀杰
	区中小学生聪明算独竞赛三等奖
	

	5
	2025.1
	
	区中小学生聪明算独竞赛团体三等奖
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备课组成员  徐伶   个人工作总结

	本学期我任教三年级5个班，四年级6个班，五年级5个班的信息技术教学，结合我校计算机的硬件实际情况开展了信息技术教育、教学工作。回顾这一学期来的工作，总结如下：

一、结合计算机的硬件实际，开展好常规教学

1、开学初，便结合我校的计算机硬件实际，制定出切实可行的教学计划，并严格按教学计划进行上课。在教学过程中，对具体的教学内容都进行了认真的教学分析，思考在现有计算机软硬件的实际情况下如何实施教学，并写成教案上课。收到较好的效果。
2、在教学中，我经常研究学生的思想发展变化，为了提高学生学习信息技术的兴趣，在不影响教学的情况下，我从网上找了一些有利于学生智力发展的Scratch小游戏脚本，把这些游戏在学生完成学习任务后给学生玩，让学生既巩固了所学知识，又提高了学习兴趣，并有助于学生智力发展。经本期实践，取得了很好的效果。学生不但掌握了规定的信息技术知识和达到了规定的操作技能水平，而且还从游戏中学到了许多其它的知识。信息技术课已经成了学生十分喜欢的课程之一。

二、加强教学教研，努力提高业务水平

教学的成败取决于教师，教师的素质的高低直接影响着课堂的教学质量，在教学之余，我加强了对业务的钻研。认真钻研新课程标准，研究教材，探索新教育教学方法，提高业务水平，在网上还注意收集相关资料，以扩大学生的视野。本学期带领学生参加了区中小学生聪明算独竞赛，1人获二等奖，3人获三等奖，徐伶老师被评为优秀指导老师。

三、充分发挥的优势，提高学校办学的信息化发展的水平
作为信息技术教师，应走在学校信息技术发展的前沿，除了搞好信息技术教育教学外，我们还担负着许多其它的任务。学校其它学科公开课的课件制作、教室一体机的维护、办公室电脑维护等。

信息技术是一门不断发展的学科，展望学校的发展和学科的发展，我觉得还有许多知识要学，还有许多事情要做。在今后的教育教学工作中，我将更严格要求自己，努力工作，发扬优点，改正缺点，开拓前进，争取取得更大的进步。


备课组工作总结

	本学期以来，我们组坚持以教学工作为中心，以重实际、求实效为工作原则，以培养学生创新精神和实践能力为重点，以新课程改革为契机，加强教学常规管理，认真落实课程计划，坚持以学生为主体，教师为主导，训练为主线的教学模式，努力提高教学质量。下面我对本学期的活动做如下小结：

一、政治学习，提高思想觉悟

认真学习政治教育理论，不断提高自己的思想觉悟，以解放思想大讨论活动为契机，切实增强解放思想、转变观念增强自身谋发展、求发展、促发展的紧迫感，进一步解放思想，为更好的开展教育教学工作奠定了思想基础。

二、立足教学，搞好组内工作

本学期的备课组工作如常进行：备课组活动、集中学习、专题性理论学习、课堂教学专题性研究。开展了组内研究课，并做好听课笔记。

三、加强学习，提高业务水平

任何教学活动总离不开理论与实践相结合这条主线，信息技术更是如此。组内教师平时注重自己的文化、业务学习，攻读教学理论书籍，泛读两种以上杂志，撰写一定质量、教学论文，写好教学反思。

四、立足实际，搞好教学

1、做到期初有计划，使教学工作能有条不紊地顺利进行下去。

2、按照学校工作管理规定，认真备好课，写好教案，努力上好每一节课。除了备好课、写好教案外，还要查阅各种资料，上网寻找好的教学材料、教学课件，有效整合，合理利用。

3、课后细反思，并结合学校信息技术教学设施的实际情况，针对性地选择教学内容对学生进行教学。 

五、完成学校的电教工作

电教工作众所周知，非常繁杂、琐碎，可以说只要与电有关系都会找到信息组，大到教师电脑维护、教室一体机维护等，小到各个软件的使用、做课件、传文件、打印成绩单等。但我组成员兢兢业业，把每一件事都当大事来做，认真完成毫不马虎。可以说，信息技术组成员的认真、踏实、肯干、任劳任怨精神大家都是有目共睹的。

六、具体成绩

本学期带领学生参加了区中小学生聪明算独竞赛，1人获二等奖，3人获三等奖，学校获团体三等奖。




