
2018年归档整理小结
我校的二O一八年度档案整理于二O一九的八月完成，在整理归档过程中结合《江苏省〈归档文件整理规则〉实施办法》、《武进区学校档案工作业务建设标准》和《武进区学校档案归档范围和保管期限》，并根据二O一五年学校重新制订的《庙桥小学档案归档范围和保管期限》，尽量做到归档齐全。全年的档案已经完全取消圆珠笔迹，今年的文书档案归档情况如下：
永久档案7盒92件，30年档案23盒125件，10年档案20盒112件。总计50盒329件。
我校档案平时利用率较高，主要体现在学校教师职评和教学质量评估验收以及办学水平考核的查档。在今后的档案工作中一定要继续认真学习使用新方法，尽量做到收集材料齐全，不断提高档案质量，更好地为教育教学服务。
武进区庙桥小学
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