庙桥小学中层干部工作实录
姓名：__周水英__    职务：课程中心主任    2月14日—2月25日

	项目
	主要内容

	工作量
	上课  18 节，听课_ 2  节，参加教研活动（备课组活动）_2 __次。行政值日_没有安排次。课堂巡查  2  次。

	常规工作
完成情况
	1.课程中心两周工作计划的安排。
2.完成第一周集体备课、教研活动的安排。

	重点工作

完成情况
	1.完成2022年2月跑面工作清单的填写。
2.做好各备课组晨诵内容的确定及考核的布置。
3.完成作业管理情况记录表及课后服务手册、教师服务方案的制作及分发
4.做好各学科申报片级课老师的校内统计工作。
5.安排中层新学期听课活动，收缴教案及反思等材料，并安排报道的撰写工作。

	蹲点年级组情况
	三年级组是个各司其职又团结协作的团队。开学初，在组长甄力老师的带领下，所有老师遵照总务处的安排，一起把教材从图书馆搬到二楼连廊，然后又一起按照班级人数分发教材到各班，拆包装的拆包装，数数的数数，分发的分发，大家同心协力，如期完成任务；三年级语文备课组，至今开展了两次集体备课活动，从教研课的安排、晨诵内容的确定，到第一单元课文重难点的分析和第一篇作文的教学，五位老师根据自己所长各抒己见，再博采众长，选择适合自己的方法，研讨氛围热烈且有效果。

	出勤
	其中迟到/_次，早退 /次，事假  /天，因公外出/次。无故或无履行请假手续缺勤  / 次。


