武进区庙桥小学第三、四周工作安排

（2016—2017学年第一学期）
	周
	时间
	工   作   安   排
	责任科室
	责任人
	分管

领导

	第

三

周
	9月

12

日至

9

月

16

日
	启动年级组管理
	校长室
	顾海峰
	顾海峰

	
	
	第九个师德建设月活动启动仪式暨“慈善一日捐”活动（周一）
	工会
	韩小峰
	顾海峰

	
	
	家长委员会会议（周二）
	校长室
	韩小峰
	顾海峰

	
	
	启动校园欺凌专项治理第二阶段工作
	校长室
	韩小峰
	顾海峰

	
	
	武进区信息上传公开工作、校内日常飞信等通联工作、荣誉归档工作。
	发展中心
	莫伟娟
	韩小峰

	
	
	各中心的期初工作计划收录
	发展中心
	曹丹
	韩小峰

	
	
	做好微校使用的摸索工作和推广工作
	发展中心
	张敏
	韩小峰

	
	
	读书节启动仪式、晨诵午读安排（周一）
	课程中心
	阙文霞
	薛小英

	
	
	做好青蓝工程工作。（周一下午）
	课程中心
	周水英
	薛小英

	
	
	做好第四批常州市名教师工作室成员的上报工作（9月12日截止）
	课程中心
	周水英
	薛小英

	
	
	确定各学科校级研讨课。
	课程中心
	周水英
	薛小英

	
	
	庙桥小学2016——2017学年度第一学期个人规划论证（语文9月13至9月14日）
	课程中心
	周水英
	薛小英

	
	
	新建学籍：一年级新生学籍信息输入市学籍管理系统、一年级新生照片的编辑、上传（市网）
	课程中心

课程中心
	吴小红
	薛小英

	
	
	学籍异动：对休学的学生进行复学审批、插班生转学申请表审批、盖章、对插班生进行区网、市网上的相关操作。
	
	吴小红
	薛小英

	
	
	青年教师常规教学指导检查
	课程中心
	曹  丹
	薛小英

	
	
	开展创新大赛训练
	课程中心
	刘东
	薛小英

	
	
	准备参加金钥匙比赛
	课程中心
	刘东
	薛小英

	
	
	召开体卫艺、科技、书法教师会议
	课程中心
	刘东
	薛小英

	
	
	市级备案课题《小学阳光体育大课间活动课程化的研究》论证
	学生中心
	张  伟
	薛小英

	
	
	国防教育征文、“好书伴我成长”书评上交
	学生中心
	顾春晖
	薛小英

	
	
	学生体质健康测试工作布置
	学生中心
	张  伟
	薛小英

	
	
	田径运动会报名
	学生中心
	张  伟
	薛小英

	
	
	制定体育节方案下发三操比赛规程
	学生中心
	张  伟
	薛小英

	
	
	做好区信息技术电脑绘画项目现场比赛的准备工作
	发展中心
	张敏
	薛小英

	
	
	迎接区秋季卫生工作检查
	服务中心
	庄峰、周永建
	韩小峰

	
	
	乘车学生、看护教师会议
	服务中心
	庄峰
	韩小峰

	
	
	消防第一课
	服务中心
	庄峰
	韩小峰

	
	
	零星课本调剂、学生语音教材调剂、班级门窗、课桌椅等检修
	 服务中心
	庄峰、赵晓英、沈建文
	韩小峰

	
	
	一年级新生预防接种查验、登记、学生体检
	服务中心
	赵晓英
	韩小峰

	
	
	迎接校园电视台设施设备的安装和使用学习事宜
	服务中心

发展中心
	庄峰

张敏
	韩小峰

薛小英

	
	
	道德讲堂板块设计、添补
	服务中心
	沈建文
	韩小峰

	
	
	庆祝中秋节，节日期间护校安排
	服务中心
	庄峰
	韩小峰

	第

四

周
	9月

19

日至

9

月

23

日

	武进区信息上传公开工作、校内日常飞信等通联工作。
	发展中心
	莫伟娟
	韩小峰

	
	
	微校的推广与正常使用
	发展中心
	张  敏
	韩小峰

	
	
	参评江苏省园丁杯论文筛选、收缴、选送参评江苏省师陶杯论文
	发展中心
	莫伟娟
	薛小英

	
	
	经典诵读课题组会议
	发展中心
	莫伟娟
	薛小英

	
	
	举行备课组长会议。（周三中午）
	课程中心
	周水英
	薛小英

	
	
	各学科信息能力提升工程教研活动材料检查汇总（周五）
	课程中心
	周、阙、曹、吴、刘
	薛小英

	
	
	举行城乡牵手计划教研活动（9、22上午）
	课程中心
	周水英
	薛小英

	
	
	月主题讨论：学习各科课程标准，各科研讨如何培养学生良好的学习习惯
	课程中心
	阙、曹、吴、刘
	薛小英

	
	
	提前确定区数学基本功竞赛人选
	课程中心
	曹  丹
	薛小英

	
	
	新建学籍：一年级新生区网学籍信息填写、校验，一年级新生学籍区网上注册
	课程中心
	吴小红
	薛小英

	
	
	学籍异动：对插班生进行区网、市网上的相关操作。
	课程中心
	吴小红
	薛小英

	
	
	4-6年级作文尖子生的选拔
	课程中心
	阙文霞
	薛小英

	
	
	参加省赛市电子技师培训
	课程中心
	刘  东
	薛小英

	
	
	中二片鼓号队比赛
	学生中心
	张  伟
	薛小英

	
	
	百优队干部培训
	学生中心
	顾春晖
	薛小英

	
	
	“童心向党”活动心得、“好书伴我成长”读书征文上交
	学生中心
	顾春晖
	薛小英

	
	
	上报省级少先队课题筹备、区级少先队观摩活动布置
	学生中心
	张  伟
	薛小英

	
	
	班级门窗、课桌椅等检修
	服务中心
	庄、赵、沈
	韩小峰

	
	
	演播室背景布置
	服务中心
	沈建文
	韩小峰

	
	
	迎接区秋季卫生工作检查
	服务中心
	庄峰、周永建
	韩小峰

	
	
	落实安全职责
	服务中心
	服务中心
	韩小峰


