关于庙桥小学备课的有关说明

各位老师：

充分备课是上好课的前提，提高课堂教学质量和效果，首先要抓好备课这一环。教学实践表明，教师在备课上所花工夫的多少直接影响授课的质量，任何一堂成功的课，无不凝结着教师备课的心血。备课作为教师课前准备的过程，亦是教师提高知识水平和教学能力、总结教学经验的过程。教师通过一次次地收集资料，一遍遍地处理教材、确定教法，专业水平和教学设计能力就必然会得到提高。

为了进一步规范我校备课的要求，根据我校教师的实际情况，结合领导的意见和建议，我们采用手备和电子备课两种形式进行教学设计。

1.电子备课

对象：
（1）市、区级骨干教师、学科带头人。

（2）评上中高职称的教师。

（3）教龄在15年以上的教师。

要求：
（1）“课程纲要”和“教学设计”各栏目填写齐全、及时。

（2）教学设计应体现教师的创造性，应注重有效性。要落实新课程教学要求，明确教学目标，体现教学方式的变革，突出以学生为主体的活动形式和内容，促进学生的学习。以教师个人解读教材为主，深钻教材，把握教材的重、难点，结合《课程标准》要求，针对教学目标和教学实际，参考、借鉴、整合校本教育资源、网络教育资源、远程教育资源，分析学生学习情况等的基础上进行备课，形成自己的教学案例，体现教师的教学风格。克服对教学参考的过分依赖，反对机械照搬。当然，为了发挥备课组的作用，也可以集体备课。结合教师特点、教学内容在备课组内进行明确分工，实行教学设计共享。
（3）“二度设计”可以是上课前对预先设计的教案进行再次地修改，也可以是上完课后对自己执教效果的反观与调整，形成个性化的教学设计。
（4）课后，要在已经打印出来的教学设计后对自己执教的课堂进行及时地教学反思。反思应有针对性和提升度，有理论的支撑与理性的思考，对今后提升教学有一定的借鉴意义和价值。

（5）电子教学设计要统一要求，统一格式：A4纸，纵向设置，表头大小不变，正文小4号、宋体字，行间距20磅。

2.手工备课。

栏目填写说明：“教材分析与教学计划”即“课程内容”和“课程目标”，“教改专题与措施”包括“学期研究重点”“重点研究案例”“预期研究效果”，“学生学习情况分析”包括“学情分析”“教学方式”“课程评价”， 原“随感建议”填写“二度设计”。在每一课时之后预留一页或两页写“教学反思”。具体填写方法参考电子备课的相关要求。
对象：除电子备课人员的所有其他成员。其中三年以内的教师要备详案，即要写出教学中设计的每一个探究性问题，学生的活动以及预设学生可能会出现的情况和对策。
3.术科备课。
（1）体育老师均要使用专用的备课本进行手工备课。

（2）术科专职教师执教两个或两个年级以上的，可以主备一个年级的详案，其余年级备简案。
（3）兼职教师备课（含品德、综合实践）要求参考《小学科专兼职教师备课要求》的相关细则，采用电子备课，同年级组通用。
以上要求，请老师们认真学习，提前准备，精心设计。
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