庙桥小学中层干部工作实录
姓名：__顾春晖_  职务：学生中心副主任  _2_月14日—_2月24日
	项目
	主要内容

	工作量
	上课__20__节，听课__3__节，参加教研活动（备课组活动）_2_次。行政值日____2__次。

	常规工作
完成情况
	1. 升旗仪式完成1次，开学典礼1次
2. 元宵节系列活动
3.平时做好红领巾值岗扣分记录
4.周三值日情况的整理和发布，并上传至校园网
5.第二周开始整理用餐情况并公布在班主任群和年级组长群里
6.区级少先队论文和五彩靓武进竞赛资料上交
7.收缴寒假生活中布置需上交的三种征文

	重点工作
完成情况
	1. 开学典礼完成情况良好，报道发校园网，并制作公众号宣传
2. 元宵节系列活动完成情况良好，报道发校园网和武进教育网，并制作公众号宣传
3. 区级少先队论文和五彩靓武进竞赛资料的电子稿上交及时，纸质稿也准时送到指定学校
4. 寒假生活中布置需上交的三种征文在整理中

	蹲点年级组情况
	一年级门口铺的毯子，非常适合学生在上面玩耍，就是最好要班主任或其他老师看着，有的会躺在地上打滚，可能会被奔跑的学生踩到。存在安全隐患。

	出勤
	其中迟到__0__次，早退__0__次，事假___0___天，因公外出___0_次。无故或无履行请假手续缺勤___0__次。

	需要说明的情况（含条线取得的成绩和条线工作中发现的优秀典型等）
	1. 开学典礼活动中，需要对假期里参加跳绳比赛获得好成绩的班级进行表彰，刘东主任没有任何拒绝和迟疑，非常配合、主动的把表彰环节所需要的表彰词、几十张奖状处理妥当，让我顿感轻松不少。
2. 金晔老师在我布置给她做开学典礼公众号的任务后，也是积极地、较快地完成，还要几次修改，做事不拖沓。
3. 孙星主任不光协助我，完成了元宵节公众号的制作，他还是后台发布者，没有一丝怨言，没有拒绝。是个年轻有为、有担当的人。
4. 许磊老师配合我们部门采购好材料，并安排好食堂人员加班，非常给力。
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