庙桥小学中层干部工作实录
姓名：张敏      职务：发展中心副主任    2月14日—2月25日

	项目
	主要内容

	工作量
	上课19节，听课2节，参加教研活动（备课组活动）1次。

	常规工作
完成情况
	完成防疫、社团、书法培训等3个会议的相关会务。
完成开学街道、局领导跑片拍照，书法培训拍照工作。
开学通讯报道的推送，指导李天豪完成一期公众号文章。

完成课程中心安排的中层听课及反馈。

四3和四5班级多媒体故障排除。

学校资产管理使用平台新学期的创建及信息完善。

全国教育信息化工作管理系统期初上报。
帮助高明霞、刘晓华、曹小波老师重设校园网帐号密码。

周六（2.19）加班一天，配合电信施工人员维修损坏的光纤。

一二年级组教室喇叭故障排除。

C++编程社团对接组织发动选拔加群完善机房软件配置等工作。
配合二实小张静老师完成指导性交流上课。
26个上级来文收发流转（每个收签转三遍）

	重点工作

完成情况
	及时收发文件
及时保障设施设备的使用，尽可能排除故障。
及时报送开学报道，街道、高新区、局网和官微都有录用。

假期中断的一路光纤现已新拉一根并熔接到位网路正常。
C++编程社团前期工作已经高效完成，只待下周开班开课。

	蹲点年级组情况
	开学情况正常，各项活动有序开展。 

	出勤
	全勤

	需要说明的情况（含条线取得的成绩和条线工作中发现的优秀典型等）
	我校于2021年秋季学期申报创建的江苏省智慧校园项目已经获得上级评估通过。
我校组织老师参加的“2021年度南夏墅街道学习百年党史汲取奋进力量征文比赛”年前公布结果，李磊获三等奖，张敏获优秀奖，凌怡获入围奖。


