庙桥小学2023-2024第二学期周工作安排计划
2024年5月27日—6月7日
第15、16周
	时间
	内 容
	要求
	参与人员
	地点
	责任人
（部门）

	周一
（5.27）
	消防设施设备月检
	做好消防设施设备月检工作
	许磊
	
	服务中心

	
	语文、教科研培训
	 
	青年教师
	线上
	李磊

	周二
（5.28）
	英语教研活动
	茅立上校级课
	英语组教师
	六1
	金丹

	
	举行月常规检查活动
	
	
	
	

	
	语文教研活动
	胡寅英，陈佳玲上组内课
	全体语文教师
	各办公室或教室
	李磊

	
	2024红领巾爱祖国六一主题队日活动
	
	武进区辅导员代表
	星河小学
	顾春晖

	周三
（5.29）
	食堂5月份结算
	做好食堂5月份食材采购结算工作
	许磊
	
	许磊

	
	综合教研活动
	
	综合组
	
	刘东

	
	区体育舞蹈比赛
	12名学生参加
	汤明洁
	
	刘东

	
	六一节目彩排
	提前通知节目组，舞台工作人员，PPT
	
	
	顾春晖
高明霞

	
	拍摄毕业照
	[bookmark: _GoBack]提前与毕业班老师对接好
	
	
	学生中心

	周四
（5.30）
	六一节庆祝活动
	做好六一庆祝活动各项后勤服务准备工作
	庄峰、赵晓英
	
	庄峰、
赵晓英

	
	上报2024年春季校园及周边食品安全专项检查通报问题整改情况报告
	做好2024年春季校园及周边食品安全专项检查通报问题整改情况报告上报工作
	许磊
	
	许磊

	
	五月份读书节活动
	一二年级书中知识竞赛、三、四、五、六“阅读理解+人物评价”竞赛
	全体语文教师和全体学生
	各教室
	李磊

	周五
（5.31）
	六一节庆祝活动
	做好六一庆祝活动物品接收及发放工作
	庄峰、赵晓英
	
	庄峰、
赵晓英

	
	防欺凌工作制度上传
	做好防欺凌工作制度上传工作
	许磊
	
	许磊

	
	世界无烟日宣传
	利用夕会课进行5.31世界无烟日的宣传教育，活 动主题是：保护青少年免受烟草危害。
	全体班主任
	
	刘东

	
	教育信息化论文征集
	青年教师积极参加
	
	
	张敏

	
	六一儿童节庆祝活动（庆祝+义卖）
	通知，场地安排，人员安排，提前彩排等
	全体师生
	大礼堂，教室，操场
	顾春晖
高明霞

	周一
（6.3）
	教师5月外出请假汇总
	及时准确
	
	
	陈玲

	
	一年级新生入队
	主持人，音乐，仪式所需物品筹备
	一年级全体师生，四年级班主任和全体学生
	操场
	顾春晖
高明霞

	周二
（6.4）
	语文教研活动
	高明霞上校级课
	全体语文教师
	多媒体教室
	李磊

	
	英语教研活动
	杨燕上校级课
	英语组教师
	六4
	金丹

	
	数学期末复习准备
	
	数学组教师
	
	孙星

	周三
（6.5）
	端午福利采购及发放工作
	做好教职员工端午福利采购及发放工作
	工会、服务中心
	
	工会、服务中心

	
	体育教研活动
	
	体育组
	
	刘东

	周四
（6.6）
	参加区曲棍球比赛
	
	苏博达
	
	刘东

	周五
（6.7）
	校科技节现场比赛
	具体见通知
	
	
	刘东

	近两周
其他工作
	学校改扩建工作
	协助校长室做好学校改扩建前期工作
	庄峰
	
	庄峰

	
	两校区维修及结算工作
	做好两校区零星维修工作及5月份结算工作
	许磊
	
	许磊

	
	第二季度采购工作
	做好第二季度计划采购内容申请及审批工作
	庄峰
	
	庄峰

	
	大礼堂钢结构屋面整改验收工作
	做好大礼堂钢结构屋面整改验收工作
	庄峰
	
	庄峰

	
	2024年建设项目送审
	做好2024年建设项目结算资料整理及送审工作
	庄峰
	
	庄峰

	
	小升初信息采集现场审核
	
	
	
	课程中心

	
	各部门绩效月考核公示
	10号之前完成
	各部门
	
	孙星

	
	班主任五月份月常规考核
	
	
	
	顾春晖

	
	部署班主任撰写学生评语
	对班主任进行撰写要求的培训
	
	
	学生中心

	
	 制定毕业季活动方案
	跟六年级老师对接好，并落实到位
	
	
	学生中心

	
	上交“师德先进学校”、“师德标兵”申报材料
	
	
	
	陈彩云




