   庙桥小学2020-2021第一学期周工作安排计划

2020年12月14日—12月18日

第十六周

	时间
	内 容
	要求
	责任人

（部门）
	完成

时间

	周一

（12.14）
	升旗仪式
	1.四2班承担

2.国旗下讲话主题:法治宣传月启动仪式

3.一周常规小结
	学生中心
	12.14

	
	参加中二片音乐美术教研活动
	时间：上午
参加人员：音、美专职老师

地点：清英外国语学校
	课程中心
	12.14

	周二

（12.15）
	英语教研活动
	时间：上午第一节课

内容：六上Unit7 Protect the Earth  （Period 3）
地点：六2班
	课程中心
	12.15

	
	语文教研活动
	第五节课由凌怡、张建春等四位老师执教，第六节课讨论评议。具体安排见通知。
	课程中心、各备课组长
	12.15

	
	食堂、保洁、绿化人员会议
	对前阶段工作进行总结，对存在问题提出整改意见，对下阶段重点工作提出明确要求（工作纪律、饭菜保温、除湿防滑、绿化越冬防护、公共区域保洁推进等）
	服务中心
	因班级人员外出延期至本周二14：00召开

	周三

（12.16）
	数学教研活动
	中高年级准备解决问题的策略的练习，低年级准备思维训练的测试。
	课程中心
	12.16

	周四

（12.17）
	区体质健康抽测
	抽测对象：五5班全体学生，任课老师郭霖。时间：上午
	体育老师
	12.17

	
	校车、保安会议
	1、上缴整理各类校车资料，进一步明确校车安全管理要求，落实冬季行车及防疫等方面的安全防范措施

2、总结前阶段工作，进一步落实门卫各项制度和职责
	服务中心
	13；30

	周五

（12.18）
	育英杯希沃白板5课堂教学展示活动
	人员：陈筱、戴宁聿

地点：录播室
	张敏
	12.18

	
	少先队省级课题组会议及工作安排
	全体组员参加，明确责任，分配任务
	顾春晖
	12.18

	
	武进区名班主任工作室成员会议
	制定任务，明确目标
	张伟
	12.18

	近一周

其他工作
	准备第六轮校级小课题结题
	参加人员：各课题组组长

内 容：按培训部署要求，准备好结题报告 研究过程支撑材料装订成册
	各课题组

莫伟娟
	近期

	
	迎接武进区档案工作验收
	2019年度文书档案、声像实物再排查整理；会计档案输入档案管理系统  
	莫伟娟

史成娟

沈建新
	近期验收

	
	食育系列活动
	动手实践——烧菜，体验过程
	 顾春晖
	

	
	“六个一”法治宣传活动
	分年级实施完成“六个一”任务
	  张伟
	

	
	完成与新疆尼勒克县马场子弟学校学生通信工作
	
	 顾春晖
	

	
	少年队年度基础建设星级考核资料收集
	
	顾春晖
	

	
	做好武进区信息上传公开工作。

	按常规要求完成
	莫伟娟
	每周

每天

	
	学生视力情况统计
	统计全校学生视力情况，完成并上交。
	服务中心

赵晓英
	

	
	疫情防控工作
	按照疫情防控要求，继续做好人员进出查验、消毒、应病缺课学生上报等防控工作
	服务中心
	

	
	各室固定资产纸质登记
	收缴各室固定资产纸质登记表
	服务中心
	

	
	食堂供应商考核
	继续修订供应商考核方案
	服务中心
	

	
	食堂内部管理
	食堂资产核对
	服务中心

沈建文
	

	
	4-6年级学生体检数据录入
	4-6年级学生体检数据录入江苏省学生健康监测系统
	赵晓英
	

	
	扫黑除恶专项斗争工作总结
	按期报送扫黑除恶专项斗争工作总结
	庄峰
	12.20前

	
	校园和校车安全专项整治工作总结
	按期报送校园和校车安全专项整治工作总结
	庄峰
	12.20前

	
	12.2交通安全日工作
	完成安全教育平台12.2专题活动工作
	赵晓英
	

	
	零星维修结算工作
	完善零星维修结算资料
	庄峰
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


