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    1、轮到值日当天早上中层6:50前到校，值日老师7:00前到校，值日教师在正常下班时间后半小时下班，组员向组长汇报值日情况后方可离校。
    2、带“※”的为值日组长，负责每日值日工作，填写学校日志和记载表, 并及时上交至张伟老师处，并负责把值日通报发至校园网“管理通报”栏供大家分享， 
3、各位教师挂牌值日，并在门卫上做好值日签到和护学登记，认真做好值日工作。有事外出不能履行值日责任时，首先与同岗位其它日的老师进行互调，如实在调不过来时，应向值日组长请假，并由年级组长委托他人帮助值日，值日组长也应主动过问并协助安排好代理工作。（在协调值日工作中，希望老师相互理解，相互帮助，方便他人也是帮助我们自己。）
4、值日通报将纳入学生管理考核，与红领巾执勤挂钩，与流动红旗、文明班级评比挂钩，所以值日通报请老师们在认真值日的基础上，进行详细通报，直接点到班级和学生。现在可能对班级和学生荣誉是一种伤害，但长远看，是对大家的爱护。
5、学校将把教师值日纳入文明办公系列进行考核。

校门口值日
    早晨：6:50至7：30
    校外护学：站在校门外与家长一起护学，指导家长停车和下学生，并关注和指导家长护学，特别是关注他们的安全，并关照家长做好护学登记，并与学生互相行礼。
    校内护学：站在校门口，做好隔离带的布置，重点关注校车、外来车辆、教师车辆进出，并及时做好师生进出校门的引导。
    百米大道维持纪律：站在百米大道上（积步楼一1班旁），关注百米大道、运动区学生的安全和学生值日劳动情况，同时关注各运动社团训练情况。

    放学时：下午低年级放学起至正常下班时间后半小时
    校外护学：和早晨一样，仍在校门外和家长一起护学，并做好车辆停放和道路车辆的疏导工作。
    另两位中层：在校内，做好隔离带的布置，组织好所有等候家长接的学生在等候区有序排队，力争做到让学生不在校园里奔跑、玩耍等，并收《放学通知单》；组织好家长在家长等候区等候，尽量规劝家长不要站在百米大道和校门口通道。待正常教师下班时间到时，再把所有家长还未来接的学生放到车棚坐凳等候区，两位中层在车棚等候区进行看护，确保学生秩序井然。


早读巡视、课间校园安全巡视
    每天安排四位老师值日，每位老师巡视一个楼层的早读和课间，我们安排时尽量按教师工作的楼层安排巡视的楼层，这样便于工作。
    早读巡视：7：00-7：30。7：30以后由课程中心巡视。早读巡视要巡视到该楼层所有班级，主要关注学生到校后的秩序，早读状态，对一些隐患要排除。
    课间巡视（包括如厕）：教师经常性站到走廊观察学生活动情况，可以利用进出班级、办公室或上厕所等的时间，用两分钟时间用来观察。重点关注学生课间举止是否文明，特别是关注和制止奔跑、追逐、打斗等现象。还要关注学生上下楼梯和专职术科教师带学生上课情况。希望负责课间巡视的老师每天至少关注一次学生上厕所情况，关注一次上下楼梯的情况。
做操至大课间活动转场巡视
我们安排的巡视老师主要是没有大课间俱乐部项目辅导的中层和老师，重点关注学生在转场时的奔跑现象，要把学生班级和姓名记到，要在值日通报时严肃提出。（我知道，当时这个场面凭一个教师查是查不过来的，我希望通过查一敬百，引起全体班主任的高度重视和班级教育。）

检查卫生、做操进、退场巡视
    我们安排这块工作的老师尽量是非班主任，因为班主任在做操前都要负责班级的整队。我们希望这块的值日老师要更加尽职、严格，因为这里涉及集体活动时上下楼梯的重大安全问题。
检查卫生：每天早晨检查一次，7：30起带领红领巾值岗学生检查相应区域。检查到相关区域卫生情况不尽人意时，除了通报以外，检查老师还要通知相关班主任进行整改。
做操进、退场巡视：（强调：在进场时，从下课铃一响，到入场音乐响起之间有一分钟，希望班主任训练学生一分钟排队，排好队再行进。）
请值日老师重点关注做操入场音乐响起前一分钟，各班班主任有没有迅速到班级走廊，学生有没有从班内迅速走到走廊，并快静齐排好队，排好队后有没有立即规范行进，下楼梯有没有靠右行走，在平地上行进有没有奔跑、走路边横条等不规范行为。
（大课间结束后学生分散退场时，俱乐部老师要把学生分班或分年级排队走向班级。）大课间、下午操结束后退场，值日教师迅速到相应的楼梯口，控制和引导学生上楼梯，避免拥堵、踩踏事件的发生。体育老师站在百米大道，控制退场速度，制止奔跑现象。

放学时校园巡视、静堂
放学时校园巡视：低年级放学起至最后一班校车驶离学校止，主要站在百米大道（积步楼一1班与百米大道交叉口），关注百米大道上校车进出情况，关注学生放学后不走百米大道，关注校队训练的学生或倒垃圾的学生通过百米大道情况，关注运动区学生的安全，同时关注各运动社团训练情况。放学时，不管是乘校车还是家长接送或自己走回家的学生都走教学楼间的通道，一律不能让他们走百米大道和花园。
静堂：最后一班校车驶离学校后即可巡视各班放学情况，并把情况详细记录。

校车接送管理
低年级老师要及时到岗，清点乘校车学生数，并做好必要的联系工作；组织好学生活动，做到校车等候区井然有序；协助校车随车人员做好学生上车工作；负责好等候区的卫生环境、门窗关锁工作；做好相关记录。





庙桥小学教师值日工作考核
	考核项目
	标准
	考核记载

	到校是否准时
	值日当天迟到一月累计两次，当月文明办公奖少得10元，累计达3次及以上当月文明办公奖不得。
	

	到校有否签到
	值日当天不签到或提前（隔夜或更早）签到一月累计两次，当月文明办公奖少得10元，累计达3次及以上当月文明办公奖不得。
	

	值日有否挂牌
	值日当天不挂牌，发现一次当月文明办公奖少得10元，依次类推。
	

	值日有否到岗
	值日当天无辜不值日，发现一次当月文明办公奖少得10元，造成安全事故的按学校相关事故处理办法处理。
	

	值日是否尽职(值日通报是否详实)
	值日通报含糊其词，笼统无针对性，发现一次当月文明办公奖少得10元。以此类推。
	

	值日范围内有否排除安全隐患、卫生是否到位
	值日范围内应该能发现问题的，未能及时提醒相关班级及老师、学生的，造成一定后果（外来人员反映的、学生受伤的等等）的，不得当月文明办公奖。
	



