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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第一期第十七周工作安排

2024年12月23日—2024年12月29日
本周工作重点：全面迎接新北区公办园保教管理督查
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人（指导人）
	备注

	12月23日

（周一）
	8:30
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.根据街道要求落实幼儿园各项工作；2.加强各条线管理；
业务处：1.继续关注下午教工、幼儿常规工作情况月2.工作考核准备3.审核好所有保教督查领导手持资料，准备打印。
后勤处：1.帮困助学金发放，把网银材料存档发区里。2.关注托育部系统资料上传情况。3.教材征订表格上报。4.保教督查做好后勤接待工作。5.2025年报刊征订工作。
教务处：1.继续关注各班的区域游戏环境和材料。2.跟进邹艾琳保教督查课的磨课情况。3.准备下周课程评价的园本教研。4.重新安排帮厨活动安排表。

教科室：1.上交教科研论文2.做好常规督察材料索引并进行归类摆放3.教工阅览室整理4.与街道对接好宣传通讯事宜5.上传班级管理案例交流方案

保健室：1.关注下午时间段的保育工作2.全园卫生情况3.周一食堂大扫除4.检查食堂仓库墙面资料5.周四下午幼儿身高体重补测及数据录入6.全面整理本学期卫生保健台账
总务处：1.关注门口小商贩情况，解除安全隐患2.关注各班安全标识及节能节源标识.3.联系自然水厂维修总开关，维修行政楼女厕所

	
	15:40
	教职工会议
	全体教工
	三楼活动室
	张留玉
	

	12月24日

（周二）
	12:40
	集体备课
	教师
	自定
	年级组长
	

	12月25日

（周三）
	全天
	迎接新北区公办园保教管理督查
	全体教工
	新魏幼儿园
	丁红波
	

	12月26日

（周四）
	15：00
	新蕾活动（现场观摩）
	新蕾组成员
	平衡区
	丁丽
	

	
	15：50
	新蕾活动（教研）
	
	二楼活动室
	
	

	12月27日

（周五）
	9:20
	新美组活动（现场观摩）
	新美组成员
	小四班
	邹榴玉
	

	
	13：00
	新美组活动（教研）
	
	三楼活动室
	
	

	
	13：00
	李潭优秀教师培育室活动
	黄梦婷
	线上
	黄梦婷
	

	
	13：40
	新北区融合教育研讨活动
	施卫娟
	罗溪幼儿园
	施卫娟
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勇于创新   善于变革

