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常州市新北区新魏幼儿园：每一天都是新的


常州市新北区新魏幼儿园期末结束工作安排表
                      2025年1月6日
	日期
	时间
	工作安排
	有关人员
	地点
	责任人

	1月6日

（周一）
	8:40
	新《江苏省优质幼儿园评估标准》学习及分工
	行政
	园长室
	丁红波

	
	全天
	陈华芳优秀教师成长营活动
	杨昕
	
	杨昕

	
	12:40
	行政扩大会议
	全体行政扩大人员
	三楼活动室
	丁红波

	
	13:45
	托育业务培训
	祁洁
	区政府
	祁洁

	
	下午
	传染病会议
	任林娟
	安家医院
	任林娟

	
	16:00
	园本培训：新学期迎新环境创设思路研讨
	全体教师
	三楼活动室
	施卫娟

	
	
	上交2024年年检表
	祁洁
	区政府
	杨昕

	
	
	制定新学期招生公告
	任林娟
	后勤处
	杨昕

	1月7日

（周二）
	12:40
	集体备课：下学期课程商讨
	全体教师
	自定
	朱钰玲

	
	
	上报帮困助学材料
	杨昕
	后勤处
	杨昕

	
	
	填报《学校关心下一代工作2024年度统计表》
	
	
	冯亚丽

	1月8日

（周三）
	上午
	新北区课程游戏化建设十年成果交流展示活动
	冯亚丽、黄李薇
	天润幼儿园
	冯亚丽

	
	下午
	新北区周萍、李潭优秀教师培育室活动
	任林娟、黄梦婷
	三井幼儿园
	任林娟

	
	全天
	完成1月份营养计算
	任林娟
	保健室
	任林娟

	
	13:00
	区课题活动：大一后审+总结
	区课题成员
	二楼会议室
	杨荣荣

	1月9日

（周四）
	13:00
	园本教研：优化各年龄段家庭劳动清单，学习家庭劳动组织形式和组织策略
	全体教师
	会议室
	黄李薇

	
	15:00
	保育员学期总结会议
	全天保育员
	二楼会议室
	任林娟

	
	16:00
	市课题活动：小班绳线活动内容研讨+总结
	市课题成员
	会议室
	邹榴玉

	
	中午
	膳委会会议
	膳委会成员
	线上
	祁洁

	1月10日

（周五）
	13:00

16:00
	园本培训：文化建设班级管理案例交流
	全体教师
	三楼活动室
	毛燕平

冯亚丽

	
	全天
	陈华芳优秀教师成长营活动
	杨昕
	
	杨昕

	
	全天
	整理卫生保健资料、归档
	任林娟、祁洁
	保健室
	任林娟

	
	
	结报工作
	
	魏村街道
	祁洁

	1月13日

（周一）
	
	迎新环境创设
	新艺组➕部分教师
	自定
	施卫娟

	
	13：30
	新北区核心组总结活动 
	朱钰玲

黄李薇
	薛家幼儿园凤凰湖园区 
	朱钰玲

	1月14日

（周二）


	8:40
	行政会议：各条线本学期工作小结（简要交流创新举措及存在问题、新学期计划思路交流）
	全体行政
	二楼会议室
	丁红波

	
	12:40
	级组教研活动（新学期主题计划商讨、期初课程商讨等）、
	全体教师
	自定
	年级组长

	
	下午
	业务园长总结会议
	张留玉
	碧春湖幼儿园
	张留玉

	
	全天
	罗列规整上半年安全资料
	/
	总务处
	岳时超

	
	
	上交并整理1月份资料
	
	
	冯亚丽

	
	
	整理本学期资料（查缺）
	
	
	冯亚丽

	1月15日

（周三）
	9:00
	省课题活动：中1班主题后审+总结
	省课题成员
	二楼会议室
	丁丽

	
	全天
	幼儿期末汇报活动
	全体教工
	班级
	年级组长

	
	13:00
	三届二次教代会及新美教师评选
	全体教职工
	二楼会议室
	杨昕
张留玉

	
	全天
	班级卫生工作（清洗玩具、桌布、钢琴布等）；户外器械清洗、整理
	全体保育员
	各包干区
	任林娟

	
	
	统计教师及园所荣誉+通讯报道、微信推送
	
	
	冯亚丽

	
	15:00
	教职工月工作考核
	行政人员
	会议室
	张留玉

	
	
	收集、审核、上传班本化课程资源包
	相关教师
	/
	朱钰玲

	
	
	审核本学期托育部材料
	李旻玉、苏磊
	后勤处
	杨昕

	1月16日

（周四）
	8:40
	各章节成果梳理优化
	全体行政
	会议室
	丁红波

	
	13:00
	园本培训：课程发布会
	全体教师
	多功能室
	黄梦婷

	
	
	新艺组做环境
	新艺组人员➕部分教师
	自定
	施卫娟

	
	全天
	食堂大扫除、盘库
	食堂从业人员
	食堂
	任林娟

	
	
	班级财产管理检查
	各班教师
	总务处
	岳时超

	
	
	安排寒假值班表
	全体教职工
	后勤处
	杨昕

	
	
	2023年度教职工考勤、考核及得分情况公示
	张留玉
	副园长室
	张留玉

	
	
	街道结算退费
	
	魏村街道
	祁洁

	1月17日

（周五）

	9:00
	商讨新学期课程计划、乐·慧劳动节开展思路
	年级组长
	会议室
	朱钰玲

	
	
	新艺组做环境
	新艺组人员➕部分教师
	自定
	施卫娟

	
	13:00
	期末总结会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉

	
	
	统计全年考勤、月工作考核汇总
	张留玉
	
	张留玉

	
	
	整理装订本学期资料
	
	
	冯亚丽

	
	
	完成全园伙食退费
	各班教室
	
	祁洁

	1月25日
	
	各行政上交省优各版块自评及佐证资料
	全体行政
	
	丁红波

	春节前
	
	做好绩效奖金的核算、审核、审批、发放工作
	
	
	丁红波

祁洁

	1月18日

（周六）
	教职工正式放假


注：开学时间安排：

（1）2025年2月10日，教工回园，教研活动。
（2）2025年2月11日期初大会，开学前准备工作。
（3）2025年2月13日，新学期开学。
所有事宜会根据实际作调整，请教师密切关注。不妥之处及时与相关人员沟通，提出宝贵意见和建议。


           勇于创新  善于变革

