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为确保学校师生人身安全和学校财务安全，加强学校内部安全保卫工作制度，根据教育文体局的有关要求，特制定本制度。 
    1、学校门卫人员实行24小时治安巡逻和巡查，详实、清楚地记录巡查日志。 
    2、学校行政做好每天24小时值班工作，记录好学校值班日志。 
    3、做好每周轮流的班级值日制度。 
    4、门卫人员按照学校制度，做好校门口人员进出登记、验证工作。 
    5、门卫人员做好夜间学校报警系统的监视、记录工作。 
    6、值班人员如发现问题，按照学校的事故及时报告制度，做好信息传递工作。
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