2024-2025学 年 第 一 学 期 期 末 工 作 安 排 （1月6日—1月18日）
	具体时间
	工 作 内 容
	责任部门
	参加对象
	备注

	1月6日
（周一）
	本周
	完成综合学科完成期末测评
	课程教学中心
	综合组专兼职教师
	

	
	本周
	进行二年级课堂教学调研
	课程教学中心
	相关教师
	详见通知

	
	大课间
	举行升旗仪式
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	12:20
	召开寒假生活指南专题研讨暨年级组长会议
	副校长室（3）

学生发展中心
	年级组长
	诗意栖居

	
	13:00
	开展校本课程期末展评活动
	课程教学中心
	三四五年级
	详见通知

	
	16:10
	召开全体教师会议
	副校长室（3）

教师发展中心
	全体教师
	报告厅

	
	下班前
	报送2024年度教科研论文
	副校长室（3）

教师发展中心
	刘孝玲
	

	1月7日
（周二）


	8:00
	开展吴永军教授来校指导活动
	副校长室（3）

教师发展中心
	详见通知
	会议室（1）

	
	12:20
	召开教职工代表大会 
	学校工会
	教师代表
	 多功能报告厅

	
	13:00
	开展语文学科复习研讨活动
	课程教学中心
	全体语文老师
	详见通知

	1月8日

（周三）
	8:20
	进行一二年级朗读素养考核
	课程教学中心
	一二年级语文教师
	详见通知

	
	13:00
	开展英语学科复习研讨活动
	课程教学中心
	全体英语教师
	详见通知

	1月9日

（周四）
	8:20
	进行月常规调研
	课程教学中心
	相关教师
	详见通知

	
	13:00
	开展数学学科复习研讨活动
	课程教学中心
	全体数学教师
	详见通知

	1月10日

（周五）
	全天
	完成2024少年队年度考核材料
	学生发展中心
	蔡潇潇
	

	
	9:05
	开展一月文明办公评比活动
	人力资源中心
	相关人员
	详见通知

	
	13:00
	开展寒假生活指南暨研究性学习研讨活动
	课程教学中心
	课程责任人及相关骨干教师
	详见通知

	
	下班前
	完成期末质量调研试卷审核及印刷
	课程教学中心
	学科责任人
	

	1月13日

（周一）
	本周
	开展“冬日暖洋洋”学生慰问家访活动
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	上午
	进行一二年级素养考核
	课程教学中心
	一二年级教师
	详见通知

	1月14日

（周二）
	全天
	进行三至六年级期末质量调研及集体阅卷
	课程教学中心
	三至六年级教师
	详见通知

	
	下午
	开展2024年期末评优班级民主评议
	课程教学中心
	全体教师
	详见通知

	1月15日

（周三）
	上午
	开展各年级期末课程
	课程教学中心
	一二年级教师
	详见通知

	
	10:00前
	上交各年级学生期末评优记载表
	课程教学中心
	全体班主任
	

	
	15:00
	进行班级大扫除及校园文化布置整理
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	下班前
	各学科教师完成珠峰平台《学生素质报告单》相关数据导入与填写
	课程教学中心
	全体教师
	

	1月16日

（周四）
	全天
	班主任打印学生素质报告单、交互审核、盖印。
	课程教学中心
	全体班主任
	

	
	全天
	各年级打印学生荣誉证书
	课程教学中心
	相关教师
	详见通知

	
	8:30
	召开班主任总结分享会
	学生发展中心
	全体班主任
	报告厅

	
	10:00前
	完成2024年期末评优，上交学生期末评优记载表
	课程教学中心
	全体教师
	详见通知

	
	13:00
	开展各学科期末质量分析
	课程教学中心
	全体教师
	详见通知

	
	下班前
	上交班主任手册及“一生一档”
	学生发展中心
	全体班主任
	

	1月17日

（周五）
	全天
	发布寒假生活指南
	学生发展中心
	蔡潇潇
	

	
	8:20
	举行2024-2025学年第一学期期末休业式
	课程教学中心
	全体师生
	

	
	13:00
	举行课程建设成果总结会暨“诗意团队”颁奖典礼
	副校长室（3）

教师发展中心

人力资源中心
	全体教师
	

	1月18日

（周六）
	
	寒假正式开始
	
	
	

	
	全天
	召开行政管理团队学期总结暨新学期工作计划研讨会
	各部门
	全体行政
	


教师外出安排
	时间
	工作内容
	责任部门
	参加对象
	外出地点

	1月7日
（周二）
	13:00
	参加新北区第一批重点项目终期汇报活动
	学生发展中心
	苗小芬
	三井实验小学（典雅校区）

	
	13:00
	参加新北区张曙贤“思齐”卓越班主任成长营活动
	学生发展中心
	寇锦荟
	三井二小

	1月8日
（周三）
	9:00
	参加新北区中小学优秀教师龚磊培育室第19次活动
	课程教学中心
	刘梦娇
	百草园小学

	1月9日
（周四）
	8:20
	参加新北区小学科学沈亚萍卓越教师成长营集中研修活动
	课程教学中心
	陆露
	香槟湖小学

	
	8:30
	参加常州市美术、书法教育年会
	课程教学中心
	李贲
	天宁龙锦小学

	
	13:00
	参加小学科学课题核心组成员研讨会
	课程教学中心
	陆露
	香槟湖小学


