第 十 八 周 工 作 安 排 （12月30日—1月3日）
	具体时间
	工 作 内 容
	责任部门
	参加对象
	备注

	

	12月30日
（周一）
	本周
	结束综合学科新课授课
	课程教学中心
	相关教师
	

	
	本周
	进行二年级课堂教学调研
	课程教学中心
	二年级教师
	详见通知

	
	全天
	上交12月正副班主任月考核材料
	学生发展中心
	全体正副班主任
	

	

	12月31日
（周二）


	12:10
	召开全体行政会议
	校长室
	全体行政
	会议室（1）

	
	13:00
	开展班级2025“庆元旦，迎新年”活动
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	下班前
	上交2024年继续教育学时认定相关材料
	副校长室（3）
教师发展中心
	全体教师
	

	

	1月1日

（周三）
	全天
	元旦假期
	
	
	

	

	1月2日

（周四）
	13:00
	开展数学学科组集体备课活动
	课程教学中心
	全体数学教师
	

	
	下班前
	上交2024年新北区微型课题研究成果评比材料
	副校长室（3）

教师发展中心
	区微型课题主持人
	

	
	
	
	
	
	

	1月3日

（周五）
	11:20
	进行“1530”安全教育（十五）播报
	副校长室（1）

后勤保障中心
	张秀秀
	

	
	下班前
	上交学校关心下一代2024年度统计表  
	学生发展中心
	蔡潇潇
	

	


教师外出安排
	时间
	工作内容
	责任部门
	参加对象
	外出地点

	12月30日

（周一）
	上午
	参加江苏省小数年会课《9加几》拍视频磨课（市区教研员指导）
	校长室
	省课备课团
	三井二小

	
	13:30
	参加新北区课堂教学质量研讨会
	课程教学中心
	孙雯嘉、汪烨
	龙城小学

	
	14:00
	参加新北区教育工会联合会第四次代表大会
	学校工会
	张丽、 刘宇婷、刘倩
	新桥高级中学

	12月31日
（周二）
	上午
	参加江苏省小数年会课《9加几》拍视频（市区教研员指导）
	校长室
	省课备课团
	三井二小

	
	9:00
	参加2024年度学校党组织书记抓党建述职评议工作会议
	党支部
	张红梅
	新桥二小

	
	9:00
	参加2024年新北区教育系统网络安全工作会议
	副校长室（1）

后勤保障中心
	张丽、杨阳、丁丽萍
	新桥二小

	
	12:50
	参加新北区倪敏优秀教师培育室第27次活动
	副校长室（3）
教师发展中心
	刘孝玲
	孟河实验小学

	
	14:00
	参加新北区中小学教室空调扩容调度工作会议
	副校长室（1）

后勤保障中心
	张丽、杨阳
	供电服务中心

	1月2日

（周四）
	8:20
	参加小学语文专题教研活动（全课时研讨）
	课程教学中心
	孙雯嘉
	龙虎塘第二小学

	
	12:50
	参加市小学综合实践活动教研
	课程教学中心
	吕佳蔚
	雕庄中心小学

	
	12:50
	参加新北区潘虹“小满优班”优秀班主任培育室第16次活动
	学生发展中心
	蔡潇潇
	圩塘小学

	1月3日
（周五）
	8:10
	参加新北区“三新”背景下小学信息科技教研活动
	课程教学中心
	全体信息教师
	龙城小学

	
	8:20
	参加常州市小学数学年会
	课程教学中心
	罗雯娟、殷娟、展业
	常州市实验小学

	
	10:00
	参加常州市新北区第五届人民代表大会第四次会议
	校长室
	姚建法
	新北富都酒店

	
	13:10
	参加新北区解丽优秀教师培育室第24次活动
	课程教学中心
	余亭
	三井小学


