正衡中学天宁分校第 十六 周工作安排
                        2024年 12 月  16 日～ 12 月  20  日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
12月16日
	教导处   
	1. 汇总各年级阶段调研成绩；
2.组织参加语文区级公开课（姚兰上课）
	
2.语文老师
	2.东青实验学校
	

	
	德育处
	升旗仪式
	
	
	

	
	总务处
	协调南校门的启用工作
	
	
	

	周 二
12月17日
	教导处   
	1.八年级质量分析会；
2.教学常规自我督导区督查
	
	
	

	
	德育处
	1.七八年级班主任例会；
2.科技周工作布置
	
	
	

	
	办公室
	依法治校指标补充材料上交
	区办公室
	
	

	
	总务处   
	《江苏省校园安全风险管控系统》信息填报
	
	
	

	周 三
12月18日
	教导处   
	1.组织参加历史（宁晶娜）、地理（何其康上课）区级公开课活动；
2.九年级质量分析会；
3.参加市期末检测工作会议
	1.历史、
地理老师
3.马宁
徐志英 
吴文钰
	1.正衡分校

3.教科院


	

	
	总务处   
	《常州市安全生产专项整治》信息填报
	
	
	

	周 四
12月19日
	教导处   
	1.组织参加音乐（陈艺婷上课）、体育（王东上课）区级公开课；
2.组织参加美术、数学、物理区级公开课听课活动；
3.七年阶段教学质量分析会
	1.音乐、体育老师
2.教研组长落实

	1.正衡分校

2.相关学校

	

	
	德育处
	值周指导
	
	
	

	
	办公室
	学校高质量绩效评价考核部分职称材料上交
	区人教科
	
	

	
	总务处   
	检查安全教育平台——交通安全专题教育完成情况
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]周 五
12月20日
	教导处
	1.组织参加道法（程心语上课）、信息（吴文钰上课）区级公开课；
2.组织参加生物、英语、化学区级公开课听课活动
	1.道法、
信息老师

2.教研组长落实
	1.实验分校
正衡中学

2.相关学校
	

	
	办公室
	行政办公会议
	
	三楼会议室
	

	
	总务处   
	CK报警系统测试
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