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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第一期第十三周工作安排

2024年11月25日—2024年12月1日
本周工作重点：迎接南京栖霞区骨干教师团队、牵手园来园观摩活动；迎接安全专项检查
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人（指导人）
	备注

	11月25日

（周一）
	8:40
	行政会议
	全体行政
	副园长室
	丁红波
	园长室：1.劳动教育专题汇报的修改及现场汇报；2.关注幼儿园安全工作，迎接专项检查；3.带头做好业务及后勤工作的指导与监督。
业务处：1.关注户外区域管理支架的运用、工具的管理2.对接下周园本培训负责人，提前准备调查问卷和方案的形成；3.指导评优课答辩准备
后勤处：1.审核下周国旗下讲话内容。2.安排常高新发展基金会申报。3.督促党建墙制作。4.统筹安排周三接待工作。

教导处：1.继续关注各班非遗手工活动现场2.做园所劳动教育汇报PPT3.做好开放活动的准备工作（主持、打印签到表、布局图、安排表、席卡）4.关注中大班课程介绍幼儿的练习。

教科室：1.省级课题提前了解并把关主题后审、班级计划交流的活动质量2.配合园所做好开放活动、做好签到小景、组织教师、行政拍团体活动照片、关注大厅集体照的张贴3.提醒教师收资料

保健室：1.结合区食堂专项检查的通知，整理相关台账；2.关注室内、户外整体卫生情况；3.隔离班级督促老师做好缺勤因病追踪

总务处：1.关注门口小商贩2.封闭管理，关注门卫室工作3.定做交通临时管制牌、厨房安排灭火毯，门卫室更换钢叉和盾牌4.户外树木进行维护

	
	13:00
	制作开放活动要用的指示牌、布局图
	新艺组成员
	厨房体验室
	朱钰玲
	

	
	15:40
	教职工例会
	全体教工
	三楼会议室
	张留玉
	

	11月26日

（周二）
	8：10
	行政观摩非遗手工活动现场
	全体行政
	各长廊
	朱钰玲
	

	
	12:40
	集体备课
	教师
	自定
	年级组长
	

	
	全天
	区学前教育理事会“赋能师幼发展”专题展示活动
	张留玉、冯亚丽
	银河幼儿园 
	张留玉
	

	11月27日

（周三）
	全天
	迎接南京教师团队参观活动
	全体教工
	新魏幼儿园
	丁红波

朱钰玲
	

	11月28日

（周四）
	上午
	新北区幼儿园教师优质活动评比复赛活动
	岳时超、张留玉、孙俊洁
	龙虎塘幼儿园
	岳时超
	

	
	13:00
	新芽组活动
	新芽组成员
	二楼会议室
	黄李薇
	

	
	15:00
	新蕾组活动
	新蕾组成员
	二楼会议室
	丁丽
	

	11月29日

（周五）
	13:00
	新蕾组活动
	新蕾组成员
	二楼会议室
	丁丽
	

	
	13:30
	幼儿园融合教育研讨活动
	施卫娟
	国宾花园幼儿园
	施卫娟
	

	
	全天
	托育机构培训
	杨昕
	儿童医院
	杨昕
	


勇于创新   善于变革

