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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第一期第十一周工作安排

2024年11月11日—2024年11月18日
本周工作重点：“乐·慧劳动节”开幕式准备工作
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人（指导人）
	备注

	11月11日

（周一）
	8:50
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.联系专家来园指导；2.指导全园公共环境非遗氛围的营造；
业务处：1.指导制作户外游戏经验和区域劳动经验支架2.跟进上周班级督查后的整改情况3.审核上交区学带、骨干材料4.汇总月工作考核情况
后勤处：1.罗列亲子早教名单，开好拨款单，送至魏村街道。2.整理此次亲子早教的材料。3.更进托育部家长会后的推送宣传工作。教导处：1.做好“乐·慧劳动节”开幕式准备工作（主持、各班介绍、环境布置）。2.关注各班非遗手工活动现场和户外区域管理现场，重点跟进非遗手工坊环境创设和调整内容的班级。3.检查各级组完善后的级组资料。4.改园所劳动教育汇报。5.对接广告公司制作往届乐慧劳动节展板。

教科室：1..市课题：跟进大2班现场审中2班麻绳编织2.收集整理家长开放日反馈意见
保健室：1.天气逐渐转冷，督促保育员引导幼儿正确洗手2.汇总全园幼儿患齿的通知，整理复查幼儿资料3.跟进新艺组幼儿园大厅环境创设

总务处：1.消防安全月资料2.警报服务器检测；3.与负责人对接材料采买情况及投放情况。

	
	15:40
	各班制作非遗游戏环境
	全体教师
	各班
	年级组长
	

	11月12日

（周二）
	13:00
	区牵手活动
	冯亚丽
	薛家幼儿园凤凰湖园
	冯亚丽
	

	11月13日

（周三）
	上午
	印惠琴园长来园指导幼儿游戏现场
	全体教师
	各班班级
	朱钰玲
	

	
	12:40
	集体备课
	教师
	自定
	年级组长
	

	
	13:20
	新北区师幼互动核心组活动
	丁丽
	新港幼儿园
	丁丽
	

	11月14日

（周四）
	全天
	金种子活动
	朱钰玲

龚佳琪
	春江幼儿园
	朱钰玲
	

	
	8:30
	李潭优秀教师培育室活动
	黄梦婷
	华山幼儿园
	黄梦婷
	

	
	13:00
	区课题活动：审议大1班本课程计划中1课程后审
	区课题成员
	会议室
	杨荣荣
	

	11月15日

（周五）
	8:10

13:00
	市备案课题活动
	市课题成员
	大二班

三楼会议室
	邹榴玉
	

	
	15：00
	“乐·慧劳动节”开幕式彩排
	全体教职工
	悬浮地板
	朱钰玲
	


勇于创新   善于变革

