[image: image1.png]*

L
XinWei
Kindergarten

-~



常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第一期第十二周工作安排

2024年11月18日—2024年11月24日
本周工作重点：做好南京教师团队参观准备工作、“乐·慧劳动节”开幕式活动
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人（指导人）
	备注

	11月18日

（周一）
	9:10
	“乐慧”劳动节开幕式
	全体幼儿、教师
	三楼活动室
	朱钰玲
	园长室：1.周一下午参加新桥二实小区校园长会议；2.修改南京老师来园参观汇报；3.向街道分管领导汇报工作。
业务处：1.周二—周四下午15：00模拟户外劳动整理2.党建一本通完善3.评优课资料审核
后勤处：1.安排下周国旗下讲话，审核大2班国旗下讲话内容。2.完成帮困助学工作。3.商量党建墙款式。4.协助岳时超复赛活动；5.迎接街道安保工作调研。

教导处：1.做好“乐·慧劳动节”开幕式活动宣传。2.制定“乐·慧劳动节”亲子非遗手工比赛活动方案并发动。3.跟进各班非遗手工坊环境完善情况，关注各班非遗手工活动现场。

4.修改园所劳动教育汇报。

教科室：邀请牵手园教师下周参加开放活动，并统计人数。

保健室：1.周一下午14：20体弱儿身高体重测量；2.食堂人员月工作考核

总务处：1.检测一键报警、监控设备及保安防护设备；2.关注各个区域中劳动小屋是否漏水；3.与财务处对接采购物品的金额及发票，将中三班生活区材料登记入库

年级组：周二下午大班级组外出体验活动∶收获秋天的果实

	
	13:00
	市备案课题组活动
	市备案课题成员
	会议室
	邹榴玉
	

	
	15:40
	各班优化非遗手工区域环境创设
	全体教师
	各班
	蹲点行政
年级组长
	

	
	16:00
	行政会议
	全体行政
	会议室
	丁红波
	

	11月19日

（周二）
	12:40
	集体备课
	教师
	自定
	年级组长
	

	
	下午
	牵手活动
	祁洁
	薛家中心幼儿园
	祁洁
	

	
	15:00
	整理厨房体验室
	各班一位教师
	厨房体验室
	朱钰玲
	

	11月20日

（周三）
	下午
	乐享童年活动、市冯雅静培育站活动
	张留玉、冯亚丽
	罗溪幼儿园
	冯亚丽
	

	11月21日

（周四）
	8:00
	岳时超评优课复赛现场拍摄
	杨昕、徐银、孙俊洁
	中二班
	杨昕
	

	
	8:00
	外出评优课现场督查
	张留玉
	魏村幼儿园
	张留玉
	

	
	13：30
	周萍培育室活动
	任林娟
	河海幼儿园
	任林娟
	

	11月22日

（周五）
	全天
	托幼机构培训
	李旻玉
	儿童医院培训
	李旻玉
	

	
	8:00

13:00
	新美组活动
	新美组成员
	中二班

会议室
	邹榴玉
	

	
	13：00
	食堂人员工作例会
	祁洁
	会议室
	祁洁
	


勇于创新   善于变革

