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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第一期第十四周工作安排

2024年12月2日—2024年12月8日
本周工作重点：保教督查教学活动试教
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人（指导人）
	备注

	12月2日

（周一）
	8:40
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	园长室：1.周三下午行政扩大月会议；2.区保教督查园内全面查看；3.向街道分管领导汇报相关工作及幼儿园活动审批。
业务处：1.撰写保教督查工作汇报2.月工作考核前期资料整理3.周二、周三民办园保教工作调研
后勤处：1.审核下周国旗下讲话内容。2.完成帮困助学网上发放填报，上报至区里审核。3.审核教工基金申报材料。

教务处：1.关注保教督查第一轮试教。2.进班关注和指导班级环境创设和材料投放。3.做好亲子非遗手工比赛准备工作。

教科室：1.指导跟进微型课题资料2.收集整理11月份资料，配合月工作考核，整理学期资料进行查缺补漏
保健室：1.完成11月份营养计算分析 2.督促食堂人员清洗油烟机3..周二、周三下午15：00中大班幼儿E视力检查

总务处：1.做好交通安全月宣传工作；2.西边围墙的维修工作



	
	13:00

16:00
	园本培训：1.户外体育活视频学习

2.研户外游戏场域  谈材料多元投放
	全体教师
	全体教师
	张留玉、丁丽
	

	
	15:40
	教职工例会
	全体教工
	三楼会议室
	张留玉
	

	
	15:50
	保育员工作会议
	全体保育员
	会议室
	任林娟
	

	12月3日

（周二）
	7:30—8：00
	班级阅读区观摩
	年级组长、教师
	各班
	朱钰玲
	

	
	12:40
	集体备课
	教师
	自定
	年级组长
	

	12月4日

（周三）
	
	阅读区环境建设检查
	朱钰玲
	各班
	朱钰玲
	

	12月5日

（周四）
	13:00
	省课题活动
	省课题成员
	会议室
	丁丽
	

	
	
	新北区科学观察与有效支持核心组活动
	岳时超
	
	
	

	12月6日

（周五）
	15:00
	教职工月工作考核
	全体行政
	会议室
	张留玉
	


勇于创新   善于变革

