正衡中学天宁分校第 十二 周工作安排
                        2024年 11 月  18  日～ 11 月  22  日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
11月18日
	德育处  
	1. 升旗仪式；
2.劳动实践准备工作
	
	
	

	
	总务处
	下发课后服务收费告家长书
	
	
	

	周 二
11月19日
	教导处   
	九年级班主任会议
	
	
	

	
	德育处
	1七八年级班主任例会；
2.下发劳动实践告家长书
	
	
	

	
	总务处   
	“江苏省校园安全风险管控系统”信息填报
	
	
	

	周 三
11月20日
	教导处   
	沈梦恬老师区级公开课（无锡联合教学活动）
	
	
	

	
	总务处   
	“常州市安全生产三年行动平台”信息填报
	
	
	

	周 四
11月21日
	教科室   
	青年教师会议（第八节）
	青年教师成长营成员
	三楼会议室
	

	
	德育处
	大扫除
	
	
	

	
	总务处   
	新开南校门启动招标流程
	
	
	

	周 五
11月22日
	办公室  
	行政办公会议
	
	三楼会议室
	

	
	总务处   
	1. 消防安全—灭火演练；


2. CK报警系统测试
	1.新入职教师、专用室管理员、食堂员工、保安
	1.篮球场
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