正衡中学天宁分校第 十一 周工作安排
                        2024年 11 月  11  日～ 11 月  15  日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
11月11日
	教导处   
	汇总各年级期中考试成绩
	
	
	

	
	德育处
	1.升旗仪式；
2. 汇总劳动创新作品；
3. 劳动实践准备工作；
4. 下发八年级家长会告知书
	
	
	

	
	办公室
	24年优才计划招聘准备工作
	
	
	

	
	总务处
	校园里汽车停车位重新画线
	
	
	

	周 二
11月12日
	教导处   
	1.教研组长会议；（第5节）
2.八年级质量分析会（第8节）
	
	三楼会议室
	

	
	德育处
	七八年级班主任例会（第5节）
	
	二楼小教室
	

	
	办公室
	24年优才计划招聘准备工作
	
	
	

	
	总务处   
	2025年政府采购预算编制培训（二十四中分校）
	
	
	

	周 三
11月13日
	教导处   
	1. 九年级质量分析会；
2. 九年级班主任会议
	
	
	

	
	德育处
	1. 八年级家长会；
2. 八年级安全课程
	
	
	

	
	办公室
	参加市24年优才招聘会议
	
	
	

	
	总务处   
	1. 校园消防安全检查；
2. 电动车、电动汽车充电场所检查
	
	
	

	周 四
11月14日
	教导处   
	七年级质量分析会（第8节）
	
	[bookmark: _GoBack]三楼会议室
	

	
	德育处
	1. 值周指导；
2. 校内体育（艺术）之星上报
	
	
	

	
	办公室
	24年优才招聘行前会议
	
	
	

	
	总务处   
	开展“119消防安全月活动”：安全教育平台教师授课
	
	
	

	周 五
11月15日
	教导处   
	九年级家长会
	
	
	

	
	德育处
	九年级家长会
	
	
	

	
	办公室
	1. 行政办公会议；
2. 优才招聘场地布置
	
	1. 三楼会议室；
2.旅游商贸
	

	
	总务处   
	CK报警系统测试
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