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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第一期第六周工作安排

2024年10月8日—2024年10月13日
本周工作重点：启动全园户外混龄活动、区幼儿园园本课程建设优秀园、优秀教师评比
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人（指导人）
	备注

	10月8日

（周二）
	12:40
	集体备课
	教师
	自定
	年级组长
	园长室：1.妥善处理大树移栽后树围及增设绿化设计工作；2.深入一线指导常态化一日活动组织；3.组织行政进行成果梳理再完善；
业务处：1.关注节后种植园情况2.协助教务处做好区幼儿园园本课程建设优秀园评比；3.中二班和大三班两位教师的评优课指导。
后勤处：1.帮困助学材料收集，制作帮困助学表格。2.家长网上申请帮困助学，再与家长对接材料，系统审核。3.完成江苏省学前教育机构登记主持表换证表格，并到街道签字。4.指导并上交2025年预算、10月工资、结报等工作。
教科室：1.制定乐享童年学期计划本周交2.与牵手园负责人进行沟通，进一步修改牵手活动计划3配合月工作考核

总务处：1.关注户外区域的材料标识；2.户外混龄前教师的准备工作；3.持续关注校门口小商贩情况。
保健室：1.完成9月份营养计算；2.新阳光食堂省平台所有信息的完善；3.小班、托班部幼儿口腔检查4.跟进预防接种补种情况；5.关注户外活动前器械的擦拭情况


	10月9日

（周三）
	13:15
	幼儿园园长工作会议
	丁红波
	新龙湖幼儿园
	丁红波
	

	
	15:00
	教职工月工作考核
	全体行政
	会议室
	张留玉
	

	10月10日

（周四）
	8:30
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	

	
	9:00
	重阳节活动表演
	部分教师
	新魏饭店
	杨昕、黄李薇
	

	
	13:30
	发展党员工作履职资格认证培训班
	张留玉、杨昕
	魏村小学行政楼
	张留玉
	

	10月11日

（周五）
	13:30
	区学前教育陈华芳卓越教师成长营活动
	杨昕
	线上
	杨昕
	

	
	14:00
	市幼儿园课程建设暨教师专业能力提升培训

	邹榴玉、张钰
	春江幼儿园

南苑
	邹榴玉
	

	
	1000

15:00
	评优课教师试教
	陈丽华

岳时超

全体行政
	多功能室
	张留玉
	

	10月12日

（周六）
	13:00
	行政扩大会议
	行政扩大人员
	会议室
	丁红波
	

	
	
	完成事业统计状况平台工作
	冯亚丽
	
	冯亚丽
	

	
	中午
	上报区幼儿园园本课程建设优秀园和园本课程建设优秀教师
	部分教师
	龙城中学
	朱钰玲

张留玉
	


勇于创新   善于变革

