个人述职总结
政平小学   钱新宇
时光飞逝，又一轮聘任即将到期，近年来我担任着学校服务中心主任和学校体育教学的工作，具体负责学校基础建设、食堂管理、后勤管理等工作，这里每一项工作责任都非常重大，有的事情经常需要工作之外很多的时间才能完成，所以自己也感觉压力山大，好在我工作中遇到了我们学校睿智的领导，能干的友伴，得力的助手，才使服务中心的工作每学期能顺利完成。下面把近年来工作总结如下。

一、全力以赴，做好教学后勤保障 

近几年随着我校就读学生的不断增加，学校的办学规模也不断扩大，2021年学校在镇政府的带领下新建了春晖楼，添置了各室课桌椅，一体机等教学设备，2022年学校通过创优工程对阳光农场、童学馆、春晖楼大厅进行维修，2023年暑假学校停车场也将施工，这些学校大的工程和采购虽然都是由镇政府负责招标、实施并审计，但采购招标前每件物品的参数、款式都要提前确定；工程开工之前的初步设计、规划，要到上级部门去办理各类手续；工程具体监督、管理、现场调整，每一个环节都不是能轻意达成目标的，学校建设中每一件物、每一件事都凝聚着我们服务中心同志智慧和汗水。有时候也常想以后希望领导别再安排这样的工作给我了，我宁愿多上点课也不要做些自己不擅长又没完没了的工作。后来看到自己全身心努力投入的教学楼按期投入使用，学校又顺利通过常州市装备运用示范学校、市新优质学校验收时，心理也非常坦然了，觉得当时的一切努力都值。历年来服务中心为确保教学第一线的正常开展，能针对学校实际情况及时做好常规后勤工作，对教学急需物品及时进行补充，对学校损坏物品本着节约、快速的原则，对一些自己能解决的问题均能亲自动手及时维修，几年来服中心同志做着教师还兼职电工、水暖工等等，有时在家我常开玩笑说：以后万一我下岗了，我完全可以到工地上打工养活家人。所以说在服务中心工作不仅能成就学校还能成就自己，在此也希望我们学校的年轻老师后面积极报名到服务中心来体验。

　　二、不断学习，规范食品安全管理

　　多年来服务中心一直非常注重学校食品卫生管理学习，每学期都参加食品安全考核，因为新《食品安全法》颁布后上级部门对学校食品安全更加重视，作为食品安全管理员，责任也更加重大。从2019年9月开始全区学校食堂开始实施“阳光食堂监管平台”管理，我们每天投入到食堂的精力更多了，现在我们师生吃的每一餐饭、每一种菜、每一种调味品都索证，查验，每天对每一样物品都要在监控下拍照上传到网络，进出的数量每一样物品都做好入库、出库登记，食堂职工每天要晨检，加工场所每天要检查记录，食堂职工定期要组织培训，每天做好日风险管控排查，每周有周管控，还月调研等等，这些工作都在规定时间在网络上完成，教育局每天都有专人进行考核。说心里话，为了食堂工作，每天都提心吊胆，因为我们食堂建于2006年，当时用餐人数只有650人左右，每天三菜一汤，现在人数已经翻倍，并且要四菜一汤，还要装入快餐盒，但我们的备餐间，加工间、清洗间面积没有增加，已经属于超负荷运营，安全风险也就增加了不少，所以，今年暑假还要准备食堂功能间调整工程。有时候老师在用餐时吃到头发，虫子，我听到后心里都十分愧疚，都是因为服务中心工作没做到位，在这里我真诚的对大家说声：对不起！我相信，后面我校的食堂管理会越来越得到大家的认可。

三、不忘初心，做一名好体育老师   

作为一名专职体育教师，不管学校安排的条线工作怎样繁杂，一到课堂我都尽力做一名学生喜欢的体育老师。工作至今我一直担任中高年级体育教学，每个学期至少开展四到五个体育大单元教材的教学，尽可能多传授一些体育技能给学生，让学生养成良好的运动兴趣和习惯，当我自认为教学驾轻就熟的时候，2022年9月，我报名参加了交流，如愿以偿到星河实验小学教一年级体育，一年来，每次去星河上一年级体育都打击着我有自信心，所以，只能向书本、向我儿子（一年级班主任）学习，尽可能较好地完成我体育课的教学目标。我现在也才领悟了：教无定法，学无止境，活到老，学到老的真谛。

　　反思服务中心的工作，觉得平凡、琐碎，没有荣誉与奖状，只有愧疚和汗水，还有一堆堆没完成好的台帐材料，一桩桩让我们难以安心入睡的风险压力……借此机会再次感谢大家对服务中心工作的支持与信任，工作中存在的不足之处也请大家多多包涵。

