正衡中学天宁分校第 三 周工作安排
                        2024年 9 月  18  日～ 9 月  20 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 三
9月18日
	教导处   
	新教师亮相课
	
	
	

	
	教科室
	初中兼职教研员会议（下午）
	马宁
	24天宁分校
	

	
	德育处
	开学十日竞赛汇总
	
	
	

	
	办公室
	教资注册培训会（下午）
	
	北环小学
	

	
	总务处
	1. 教室空调预算、政府采购计划表上报；
2. 区后勤安全工作会议
	
	
	

	周 四
9月19日
	教导处   
	新教师亮相课
	
	
	

	
	教科室
	天宁区第五批名师工作室领衔人会议（下午）
	马宁
	虹景小学
	

	
	德育处
	校班主任会议（第八节课）
	
	阶梯教室
	

	
	办公室
	完成并上交23年度事业单位信用等级评价工作（自评部门）
	
	区人教科
	

	
	总务处   
	学校电力设备增容（17：40停电施工）
	
	
	

	周 五
9月20日
	教导处   
	收阶段调研试卷和答案
	
	
	

	
	德育处
	1.值周指导；
2.雕庄医院健康讲座（第八节课）
	2.七1七3
	阶梯教室
	2.刘慧婷

	
	总务处   
	食堂膳委会成员巡餐安排
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