
崔桥小学2024-2025学年度第一学期后勤工作计划

  

一、指导思想

随着新学期的临近，‌为了确保学校各项工作的顺利进行，‌提高后勤服务质量和效率，‌特制定本学期后勤工作计划。‌本计划旨在明确后勤工作的目标、‌任务、‌措施和预期成果，‌为学校师生创造一个安全、‌舒适、‌和谐的学习和生活环境。认真贯彻执行常州市经开区社会事业局有关会议精神和教育法规政策，坚持后勤工作为教育教学服务，为广大师生服务的宗旨，开拓创新，团结拼搏，力争使后勤工作再上一个新台阶。有关工作计划安排如下：
二、工作目标

1、提高认识，强化服务，管理规范，服务上台阶。做好新学期的迎新工作，为确保新学期开学圆满、有序、安全的进行，服务中心在校领导亲自指导下提前思考，预先安排，周密计划，一步一步的做到做好认识到位、责任到位、膳食到位、安全到位、物资到位、资金到位，服务到位，检查到位，全面为学校的教育教学开展与开学工作活动开展保障好服务好。
2、加强食堂餐饮食品卫生安全工作，进一步强化食品卫生安全，强化食堂常规管理，为提升食堂明厨亮灶把工作做细做实，提高食堂保障服务水平，加强监督管理考评，突破管理不到位的瓶颈怪圈，坚持公开招标，公平竞争，确保安全质量，优化保障队伍，进一步创新食堂管理机制，激活管理人员的激情，进一步强化责任心，创造力，全力打造学生食堂“升级版”。

3、抓好安全，保障校园安全工作是学校工作的第一要务，第一责任，安全不保谈何教育，服务中心根据学校对安全工作的总要求，以实现平安校园为目标，以检查排查巡查为抓手，以加强技防为辅助，以强化门卫队伍素质为重点，全面夯实常规，提高安全防护责任意识，假期维修整改隐患排除，开学前安全检查抓落实，全面梳理消防安全、食品安全、设施安全、财产安全、人身安全、资金安全、交通安全、实验安全、网络安全、宿舍安全等新形势下的校园安全体系，构建新的安全管理网络，全面保障学校安全有序。

4、抓好财务管理，强化经费保障。坚持收支两条线，亮证公示收费，严格财经纪律、制度，抓好收费工作，规范财务流程，做好师生报账手续办理服务，打造良好对外服务窗口形象。抓好学校的资产管理，认真维护好资产管理软件，减少资产流失和损坏。

5、开学前根据教师配置和办公室情况进行资源的有效配置和合理的利用，确保老师能用够用好用，更好的把资源资产用好，服务好一线老师，做好教学设备设施的增添和维修工作。

三、具体工作安排：

九月份：

1、提前安排食堂食品从业人员和东方公司签订用工合同，做好员工体检工作。

2、安排后勤人员分书，争取开学前把教辅发放到学生手中。
3、召开学校后勤工作人员安全工作会议，并签定安全责任书。
4、完成办公用品、防疫用品、清洁用品的采购工作。

十月份：

1、进行学校安全隐患排查工作。
2、学校电器设备、自来水管设备检查。
十一月份：校园校舍建筑隐患排查。
十二月份：
1、对学校危险化学品的使用进行安全检查。

2、对学校课桌椅进行维修安排，学校办公室、功能室进行安全检查。

其它未尽事宜以局文件为准作出相应安排。
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