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常州市新北区新魏幼儿园：每一天都是新的

新魏幼儿园2024~2025第一学期开学工作安排表                    
	日期
	时间
	工作安排
	有关人员
	地点
	责任人

	8月26日

（周一）
	全天
	第六轮三年发展规划总结及第七轮三年发展规划专家论证（张丽霞）
	全体行政
	会议室
	丁红波

	8月27日

（周二）
	7:30
	园内除草
	保育员、后勤
	户外场地
	任林娟

	
	13:30
	新北区家庭教育指导中心部署会议
	张留玉
	龙虎塘实验小学
	张留玉

	
	全天
	班级、食堂大扫除
	全体教职工
	各班教室
	任林娟

	
	8:00
	教研活动：根据新编教师指导用书调整课程计划、期初课程、大带小课程等（内容可自定）
	全体教师、行政
	自定
	年级组长

	
	
	商讨托班课程计划、入园适应课程等
	托班老师
	自定
	李旻玉

	8月28日

（周三）

	8:30
	级组活动：各班特色自然角设置
	全体教师
	自定
	年级组长

	
	10：00
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波

	
	13:00
	保育员、食堂人员、保安培训
	所有涉及成员
	会议室
	任林娟

杨昕

	
	14:00
	班级环境创设检查（家园联系栏、所有墙面环境框架，内容留白）
	全体教师、行政
	各班
	张留玉

	8月29日

（周四）

	13:30
	专题讲座：教师课题研究能力培养（周文荣）
	全体教师
	多功能室
	冯亚丽

	
	全天
	新艺组环境创设（门口、楼梯走廊等）
	新艺组成员
	
	施卫娟

	
	全天
	户外器械归位、清洗
	全体保育员
	各区域
	任林娟、杨昕

	
	
	各项物品规整到位、分发教材、领物
	各班教师
	班级
	杨昕

	
	16：00
	跑面工作
	全体教职工
	幼儿园
	张留玉

	
	
	制订好全园行事历
	各条线负责人
	副园长室
	张留玉

	8月30日

（周五）

	8：30
	新学期教职工会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉

	
	上午
	班级环境创设检查（区域环境创设、游戏材料及游戏支架、期初迎新环境）
	全体教师、行政
	各班
	张留玉

	
	13:00
	新学期早操律动展示
	全体教师
	多功能室
	黄李薇

	
	14:00
	户外环境检查
	全体教师
	
	张留玉、杨昕、岳时超

	
	15;00
	小班新生家长会
	全体小班教师、家长
	各班
	冯亚丽

	
	全天
	上交新生家访资料
	全体小班教师
	教科室
	冯亚丽

	
	
	新艺组环境创设（门口、楼梯走廊等）
	新艺组成员
	
	施卫娟

	8月31日

（周六）
	全天
	全园卫生、安全检查
	全体行政
	全园
	杨昕、任林娟

	9月1日

（周日）

	
	幼儿报到
	
	
	

	
	9:00
	级组（含托班）课程计划、期初课程、大带小课程交流与研讨
	年级组长、行政
	会议室
	张留玉 

	
	13:00
	级组活动：集体备课、周计划审议等
	全体教师、行政
	自定
	年级组长

	
	14:00
	布置新学期环境
	新艺组
	
	任林娟
施卫娟

	
	15:00
	新艺组环境创设检查
	全体行政
	
	施卫娟

	
	
	制定教职工花名册、排查教师签订合同情况、制作好教职工聘用文件
	冯亚丽
	
	冯亚丽

	
	
	学校新学期收费公示表（含托育）上墙、发放各类缴费告家长
	张留玉、杨昕
	财务处
	张留玉

杨昕

	
	
	中大班分批送被子来园
	中大班教师、保育员
	各班
	任林娟

	
	
	上交班级管理论文和案例
	全体教师
	教科室
	冯亚丽

	
	
	制定班级管理案例调查问卷
	冯亚丽
	
	冯亚丽

	9月2日

（周一）
	
	正式开学



———    勇于创新 善于变革

