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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2024~2025学年度第一期第一周工作安排

2024年9月2日—2024年9月8日
本周工作重点：稳定幼儿情绪、各班班级环境建设
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	9月2日

（周一）
	上午
	托、小班稳定幼儿情绪、大班“大带小”课程、行政进班关注班级情况
	全体教职工
	全园
	张留玉
	园长室：1.周一组织行政例会；2.进行第一周国旗下讲话；3.关注全园幼儿第一天入园；4.进班听课。
副园长室：1.关注新学期国旗下讲话内容和幼儿的主持情况2.调整教职工年度月工作考核内容3.关注全园幼儿来园常规、幼儿情绪等4.与社区沟通，做好新魏社区和安家社区两期亲子早教进社区活动
教科室：

1.成立新一轮家委会2.签订教职工合同3.组建新班级网站版块4.部署课题组长工作，下周课题组长会议

总务处：1.做好缴费信息导入工作2.安全培训，签订安全责任书3.关注第一周家长护卫队执勤情况4.固定资产统计5.保教费减免工作
保健室：1.完善膳委会成员 2.完成省预防接种平台的建班，新生幼儿进系统 3.完善市卫生保健系统，完成建班、新生幼儿进班 4.保育员会议


	
	8：50
	国旗下讲话
	中大班幼儿
	户外
	张留玉
	

	
	9:30
	行政会议
	全体行政
	园长室
	丁红波
	

	
	全天
	开展期初课程
	全体教师
	各班
	年级组长
	

	
	15：40
	教职工例会
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	9月3日

（周二）
	12:40
	级组集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	
	.填报幼儿园基层报表
	冯亚丽
	区基教处
	冯亚丽
	

	9月4日

（周三）
	13：00
	新芽工作室：完善整理户外图书小屋
	新芽组成员
	图书小屋
	黄李薇
	

	9月5日

（周四）
	13:00
	保育员会议
	全体保育员
	会议室
	任林娟
	

	
	13:30
	新北区2024秋学期课改核心组会议
	黄李薇
	三井中心幼儿园
	黄李薇
	

	
	
	汇总各班班本化课程预计开展时间与内容
	张留玉
	
	张留玉
	

	9月6日

（周五）
	9:00
	亲子早教进社区（第一期）
	岳时超、龚佳琪
	新魏社区
	张留玉
	


勇于创新   善于变革

