新北区吕墅小学第一周（9.2-9.8）学校工作安排
	时      间
	地   点
	工  作  内  容
	责 任 部 门
	责 任 人
	备 注

	9月2日
（周一）
	大课间
	操场
	开学典礼
	学生工作处
	张宇、谢菲菲
	需报道（谢菲菲）

	
	上午第三节课
	雅正楼二楼会议室
	行政例会
	校长室
	顾俐
	

	
	17:00前
	
	小学英语评优课第一轮选手名单上交截止
	英语教研组
	张宇
	

	
	中午12:30
	学校
	迎接局期初跑面工作
	
	顾俐、刘小峰、 谢双红
	

	
	下午2:00
	线上
	食堂财务培训
	
	王才良、蒋天波
	

	
	全天
	学校
	校园安全隐患排查
	
	全体行政
	

	
	下午
	
	教材调剂
	
	王才良
	

	
	
	
	
	
	
	

	9月3日
（周二）
	上午
	雅正楼二楼会议室
	综合备课组活动
	综合备课组
	宦慧华、潘笑
	

	
	中午12:10
	报告厅
	乘坐校车学生会议
	信息处
	何建国
	需报道（何建国）

	
	下午第3节课
	
	校本课程学生选班工作
	教师发展中心
	徐亚红
	

	
	晚上7:30
	钉钉群
	五六年级线上家长会
	学生工作处
	刘洁
	需报道（刘洁）

	
	
	
	
	
	
	

	9月4日
（周三）
	6:30
	龙城初中
	小学英语评优课第二轮比赛（详见通知）
	英语教研组
	陈霞
	

	
	下午
	智慧教室
	英语教研组活动
	英语教研组
	张宇
	需报道（张宇）

	
	下午2:00
	报告厅
	素质教育类（白名单）校外资源遴选
	校长室
	顾俐、刘小峰、 谢双红、马英、 徐亚红
	需报道（徐亚红）

	
	
	
	
	
	
	

	9月5日
（周四）
	上午
	智慧教室
	数学教研组活动
	数学教研组
	朱茜
	需报道（朱茜）

	
	上午
	龙城小学
	常州市小学科学教研活动
	课程教学处
	潘笑、王恺予
	

	
	13:30
	龙虎塘第二实验小学
	小学语文教研组长期初会议
	课程教学处
	王丽
	

	
	下午
	二楼会议室
	吕墅小学党员会议
	全体党员
	顾俐
	需报道（何建国）

	
	
	
	
	
	
	

	9月6日
（周五）
	上午
	雅正楼二楼会议室
	语文备课组活动
	语文备课组
	印妍、周敏慧
	

	
	
	局组织人事处
	上报2023年新教师见习期满考核材料
	教师发展中心
	徐亚红
	

	
	中午12:20
	小会议室
	学校通讯报道会议
	校长室
	[bookmark: _GoBack]顾俐
	

	
	
	
	上报期初报表（基教处）
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	
	
	
	

	其它工作
	
	
	一年级及其他年级新接手班级教师家访活动
	学生工作处
	王小鹰
	

	
	
	
	层层签订安全责任书
	后勤处
	王才良
	

	
	
	
	网络安全教育周活动
	信息处
	何建国
	

	
	
	
	特异体质学生调查情况汇总
	信息处
	何建国
	

	
	
	
	安全教育平台学生信息导入、班主任调整
	信息处
	何建国
	

	
	
	
	整理一年级新生学籍
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	一年级课外读物推荐
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	社团教师会议（含体育训练）
	课程教学处
	马英
	

	
	
	
	课后服务相关准备工作
	课程教学处
	马英
	



