
2024-2025学年第一学期第1周（9.2--9.8）工作行事历

日期 时间 内容 参加人员 地点 责任部门 通讯报道

9月2日
（周一）

10:30 艺术教师会议
艺术老师

高二艺术班班主任
会议室2 体卫艺 顾炎

12:10 宿舍值班教师培训会议
新学期

宿舍值班教师
会议室4 学发处

第8-9节 开学典礼 全体师生 操场
学发处
团委

李颍

9月3日
（周二）

第1节 生物教研组学科分析及工作安排 生物组 会议室3 课程处 生物组

9月4日
（周三）

第1-2节
开课主题：政治新教师亮相课

瞿潇潇：《科学社会主义的理论和实践》
陆张榕：《新民主主义革命的胜利》

政治组
开课地点：高一18、1班

评课地点：会议室4
课程处 政治组

第1-2节
开课主题：新教师亮相课

袁旦、贾楠：《中华文明的起源与早期国家》
历史组

开课地点：高一1、12班
评课地点：会议室2

课程处 历史组

第2节 化学教研组学科分析及工作安排 化学组 会议室3 课程处 化学组

第8-9节 高一年级教师会议
高一年级
全体教师

文正楼二楼
图书馆

高一年级 李彩英

第8-9节 高二年级教师会议
高二年级
全体教师

文正楼一楼
教师会议室

高二年级 胡骄利

第8-9节 高三年级教师会议
高三年级
全体教师

知味楼三楼
会议中心

高三年级 黄伟



9月5日
（周四）

9:00 体育组工作会议 全体体育教师 体育办公室 体卫艺 顾炎

第2节 物理教研组学科分析及工作安排 物理组 会议室2 课程处 物理组

第2-3节
开课主题：英语青年教师展示课

英语学科分析及教研组学期工作计划
刘峙樊：    B4U4 Reading： How to read a poem

英语组 会议室3 课程处 英语组

9月6日
（周五）

12:10 团支部书记会议 各班团支书书记
文正楼一楼
教师会议室

学发处
团委

李颍

第6节 行政会议 全体行政人员 会议室4 党政办

第9节 青蓝工程启动仪式 相关人员短信通知
文正楼二楼

图书馆
师发处 许豇羽

9月7日
（周六）

9月8日
（周日）

其他工作

党政办 1.收交各部门新学期工作计划；2.筹备教师节庆祝活动；3.教师节视频号筹备工作

课程处
1.检查备课本、听课本、备课组和教研组台帐（9月5日）；2.教研组计划上传至校园网、备课组计划交至课程教学处（9
月5日）；3.确定高一高二研究性学习和高一校本课程课题（9月5日）；4.开学第一、二周新教师亮相课

师发处 0到8年青年教师对照五级梯队要求制定2024——2025年度发展规划，截止9月14日，交学科师傅，组长审核。

学发处   
团委

1.各级部收齐班主任手册，交学发处（截止时间：本周五下班前）；2.高二、高三完善一表五清
3.高二、高三各班上交暑假大家访材料，级部收齐后交宋丙寅主任

后勤处 1.全校消防排查；2.高压设备排查；3.包干区卫生检查培训

工会 完成微工会申报工作


