
2020年奔牛实验小学归档立卷说明

本年度，档案室在巩固档案工作成果和进一步提高档案工作水平上成绩显著，资源、利用、安全三个体系更具规范科学。库房储存、网络利用、校史陈列等多角度全方位的档案管理体系，成为全区示范。

一、主要工作

1、档案常规工作进一步规范化。 “平时输入、次期初上网、次年初关档”、“其他门类的档案实行动态管理”、“迎查的档案材料提供索引”“网上查档、见目提档”等档案管理工作一如既往，并不断完善。

2、档案利用的价值及辐射功能更加凸显。

（1）纸质档案的利用提升服务功能。本年度，创建国际生态学校绿旗荣誉、省文化案例撰写、区优秀教研基地、区规范督查等，到档案室借阅资料30多次，档案数量50多盒160多件。 

（2）多方位展示百年实小。本年度，档案室和校史馆接待了各级各类学校的专家领导参观视察达20多次，充分展现了奔牛实小深厚的文化底蕴和美好声誉。航空馆的建设与展示更让学校的声誉大幅提升。

（3）专题网站提升了档案利用价值。目前，我校档案网中的“工作动态 、规章制度 、网上查档 、经典档案 、档案编研、百年走来”六大栏目内容不断充实，点击数不断攀升，提升了档案的利用价值，展现了学校及其档案室的美誉度。

3、进一步完善学校荣誉资料的存档。将高层次的学校荣誉或得奖证书装入镜框，展示在校史馆内，同时将纸质稿复印，使学校荣誉既能展示利用又可以存档的目的。

二、2020年档案数量统计：
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注：第六类的校办企业、8.2类的录音录像，本年度没有档案。光盘数量以刻录年份为准。
三、2020年新增编研材料统计：

	中国核心期刊《江苏教育》报道、2020大事记、《教苑求是》、教职工名单、学校及师生荣誉获奖汇编、会计移交清册、组织机构一览表、档案立卷说明、归档目录
	1
	中国核心期刊《江苏教育》封2图文并茂地报道了奔牛实小办学特色。
	2020.10.20
	1

	
	2
	《教苑求是》第53期
	2020.4.30
	30

	
	3
	2020大事记
	2020.12.30
	9

	
	4
	2020年十件大事
	2020.12.30
	12

	
	5
	《常州日报》《现代快报》报道我校风采
	2020.4.16
	2

	
	6
	2020教职工名单，学校及师生荣誉获奖汇编，会计移交清册，组织机构一览表，2020年档案立卷说明
	2020.12.31
	23

	
	7
	2020年归档目录
	2020.12.31
	27


附：学校基本情况

1、基本概况  自2012年2月7日（2011—2012学年第二学期初）位于南观路的新校投入使用以来。学校现占地为80亩，班级68个，学生3270名，在编教职员工158名,备案制教师55名，镇民办5人，临聘代课16人。
2、校级领导、中层、教师变动及校级领导分工情况

公办教职工158人(其中毛红花在外交流)，中天到我校交流的7人，备案聘用制人55人,镇民办5人，临聘代课16人，季节工40人，教职工共为281人。

镇民办：(周文萍　徐芳娣 眭海兰 束建芳 夏春玉  

中天交流老师：唐欣婕 贺红敏 沈洁 韦海燕  蒋晓燕  刘芝彤 严凤凤

备案聘用制：卢文佳 施亦成 镇佩文姜怡 何亚丽 段卓君 许云 王洁 韩煜 朱琳 贾靓雯 殷清 陈竹欣 蒋婷 李美芸 石家辉 顾多朵 骆晓倩 恽鸽 李雨桐 张晓洁 王艳兰颜琳 黄希雅 徐唯 虞薇 谢迪 夏添蕙 周莹 王甜 石颖 王晋文 华怡 郭璐 刘萌 徐举举 金诚 张志慧 钱双 沈浩男 仲留莹 许小宇 李梦姣 陆银佳 侍书颖 谢文杰 张宁雨 张慧 王仁怡  杨逗 吴会婷 华琴菊 林艳春 范丽芬 施丽敏 

代课：

(实小) 沈惠娟  唐云 罗晔 施胜男 倪雪涵 何娜 杨阳 卞佳 张丽 巢泽 

（五兴）周良琴  李佳宁  陈姝伊 李建梅 周琳琳  张鑫

3、本年度中的学校荣誉汇编、大事记见本年度编研材料。

奔牛实验小学档案室 编 
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