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春华秋实，花开花落，忙忙碌碌中这个学年又进入尾声。回顾这一学年来的工作与学习，现将主要工作述职如下：
德：本人坚持中国共产党的领导，热爱本职工作，坚持党的方针、政策，服从领导的工作安排。作为一名中共党员，平时能注重政治理论学习，积极参加学校党支部的各类活动，每天登录“学习强国”进行学习，努力提高自己的政治理论水平和思想道德素质。我把自己的精力全部用于学校的教学和安全管理中，并能自觉遵守职业道德，在学生中树立了良好的教师形象。我信奉诚实、正派的做人宗旨，我也正是朝着这方向努力的，我能够树立服务意识，团结同事，顺利完成各项任务。 
能：在担任四年级的语文教学工作中，能认真研究教材，多方参阅各种资料，力求深入理解教材，准确把握难重点。针对中年级学生特点，坚持学生为主体，教师为主导、教学为主线，注重讲练结合。作业批改认真及时，力求做到全批全改，及时了解学生的学习情况，以便在辅导中做到有的放矢。能坚持参加校内外教学研讨活动，不断提高自己的教学水平。作为德育合伙人，能配合班主任管理班级，注重学生行为习惯的养成教育。作为总务处副主任，能尽心尽力做好后勤保障工作和安全管理工作。我主要负责完成三个平台的任务：1.区教育局安全监管平台：我每天都会登录平台，接收通知，根据文件通知及时制定计划，部署落实，及时搜集资料，完成总结反思，按时上传。另外，每月完成隐患自查自改、应急演练、安全工作会议、安全培训四个板块的常规填报，确保各项任务如期、全面完成。2.市学校安全教育平台：利用安全教育平台，针对各项主题活动，严格落实班主任授课制度，利用晨会课、班会课和课后服务等学生在校时间面向学生开展课堂教学。严格落实“1530”安全教育机制，对学生进行安全提醒和安全教育。利用中小学生安全教育日、国家安全日、防灾减灾日、安全生产月等重要时间节点，开展形式多样的安全教育活动，切实提高学生的安全意识和防范能力。3.省校园安全风险管控系统。每月进行校内安全自查，发现问题及时解决，准时上报管控系统。截至目前，无挂账未整改隐患。2024春学期，在秦红副校长的指导下，我按照常州市新的要求开展了学生校服征订工作，先召开校服征订商讨会，发布校服征订初步意见，然后制定校服采购工作方案，召开校服选购工作小组会议，再发放校服征订告家长书，接着上报采购项目立项审批表，得到教育局同意后，联系第三方代理公司组织公开招标，招标成功后和公司对接，最终确定校服制作要求，签订合同，历时一个学期，到学期末学生校服终于发放到位。 　
勤：总务处的工作特性是繁杂，琐碎。“手勤、腿勤、眼勤”是我做好后勤保障工作的前提。我能严格遵守学校的各项规章制度，以德养身、廉洁自律。早晨6点半左右到校，配合做好食堂菜品验收工作，并完成阳光食堂信息化监管平台上的资料上传，放学后，一定要完成平台上的工作再安心下班。

绩：我牢记作为一名安全管理人员的职责，不断要求自己以勤奋严谨的工作态度做师生们的表率，积极开展创造性的工作。由于部门齐心协力，学校的'安全工作顺利通过区级评选，被评为安全工作先进单位。
回顾一学年的工作，我从工作中寻找着自己的乐趣，从成功中安慰着自己，在反思中改变自己。以后，我将以科学的发展观为指导，努力为全校师生创建一个安全安定的学习生活环境做出自己应有的贡献。
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