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	周次
	工作时间
	星期
	工   作   内   容
	责任部门
	配合部门

	第18周
	6月17日
	星期一
	制作期末工作行事历
	行政协调中心
	

	
	6月17日
	星期一
	区教科研发展基地展示暨跨学科教学研讨活动
	教师发展中心
	

	
	6月18日
	星期二
	编写整理学校学期工作总结、年度工作总结、大事记
	行政协调中心
	

	
	6月18日
	星期二
	省基础教育优秀教学论文评选通知
	教师发展中心
	

	
	6月19日
	星期三
	校本培训课时录入
	教师发展中心
	

	
	6月20日
	星期四
	交流教师年度考核现场审查材料
	行政协调中心
	

	
	
	
	报送申报区“大先生”评选材料
	教师发展中心
	后勤保障中心 

	
	6月21日
	星期五
	正高级课堂能力考核视频拍摄
	教师发展中心
	

	
	6月22日
	星期六
	
	
	

	
	6月23日
	星期日
	
	
	

	第19周
	6月24日
	星期一
	1.45周岁以下老师完成学期教科研考核，进行填表。
	教师发展中心
	

	
	
	
	2.期末考试。
	课程教学中心
	

	
	6月26日
	星期三
	网上课题材料检查（市、区、校级）
	教师发展中心
	

	
	6月26日
	星期三
	完成三好学生等评选工作。
	课程教学中心
	

	
	6月26日
	星期三
	上交少先队记载簿
	学生成长中心
	

	
	6月27日
	星期四
	期末调研。
	课程教学中心
	

	
	6月27日
	星期四
	各班各室器材，资料归还
	后勤保障中心
	

	
	6月27日
	星期四
	正高级材料真实性公示
	教师发展中心
	

	
	6月28日
	星期五
	正高级材料送审
	教师发展中心
	

	
	6月28日
	星期五
	新教师考核转正材料送审
	教师发展中心
	

	
	6月28日
	星期五
	晨会记录表上交
	学生成长中心
	

	
	6月29日
	星期六
	备课组长、教研组长上传各种资料。
	课程教学中心
	

	
	6月29日
	星期六
	期末结束工作（调卷、绩效考核、资料归档）
	校长办
	各中心部门

	
	6月30日
	星期日
	暑期值班安排。期末安全工作。
	后勤保障中心
	

	
	6月30日
	星期日
	1.休业式。2.毕业典礼。
	课程教学中心
	学生成长中心

	
	
	
	年度考核表材料汇总。期末财务工作。
	行政协调中心
	

	
	6月30日
	星期日
	上传班主任电子手册
	学生成长中心
	

	
	6月30日
	星期日
	五年级读书征文（每班2篇）
	学生成长中心
	

	
	6月30日
	星期日
	四年级读书征文（每班1篇）
	学生成长中心
	

	
	6月30日
	星期日
	玉兰花开，广结童心 关爱学生手册上交
	陆萍芬
	

	第20周
	7月1日
	星期一
	1到3日，一年级新生材料现场审核。上报招生信息表。
	课程教学中心
	

	
	7月1日
	星期一
	暑期阳光体育夏令营（足球）
	课程教学中心
	

	
	7月1日
	星期一
	中高级职称申报
	教师发展中心
	

	
	7月2日
	星期二
	年度考核表材料上交
	行政协调中心
	

	
	7月3日
	星期三
	档案工作
	行政协调中心
	

	
	7月4日
	星期四
	
	
	

	
	7月5日
	星期五
	
	
	

	
	7月6日
	星期六
	2024年市小学珠心算教师珠算能力展评暨教学基本功培训活动
	课程教学中心
	

	
	7月7日
	星期日
	2024年市小学珠心算教师珠算能力展评暨教学基本功培训活动
	课程教学中心
	

	
	7月8日
	星期一
	2024年市小学珠心算教师珠算能力展评暨教学基本功培训活动
	课程教学中心
	

	
	7月9日
	星期二
	
	
	

	
	7月10日
	星期三
	
	
	

	
	7月11日
	星期四
	
	
	

	
	7月12日
	星期五
	
	
	

	
	7月13日
	星期六
	未被民办录取的儿童办理入学手续。
	课程教学中心
	

	
	7月14日
	星期日
	
	
	

	
	7月15日
	星期一
	更新一年级招生快报表。
	课程教学中心
	

	
	7月16日
	星期二
	
	
	

	
	7月17日
	星期三
	
	
	

	
	7月18日
	星期四
	
	
	

	
	7月19日
	星期五
	
	
	

	
	7月20日
	星期六
	
	
	

	
	7月21日
	星期日
	
	
	

	
	7月22日
	星期一
	
	
	

	
	7月23日
	星期二
	
	
	

	
	7月24日
	星期三
	
	
	

	
	7月25日
	星期四
	
	
	

	
	7月26日
	星期五
	
	
	

	
	7月27日
	星期六
	
	
	

	
	7月28日
	星期日
	
	
	

	
	7月29日
	星期一
	
	
	

	
	7月30日
	星期二
	向新生发放录取通知书。
	课程教学中心
	

	
	7月31日
	星期三
	
	
	

	
	8月1日
	星期四
	
	
	

	
	
	
	
	
	



