新北区小学科学陈雨薇优秀教师培育室成员职责分工

	岗位组别
	成  员
	职  责

	培育室助理（2名）
	李红静 
徐晓婷
	1、协助领衔人开展培育室的日常工作。
2、策划组织每次活动，物品准备。
3、关注研修过程中各项工作的开展情况。
4、做好各小组相关沟通协调工作等。

	组织策划组（2名）
	邓绘 
恽菲
	1、做好每次活动的组织保障工作
2、撰写活动方案，做好活动背景
3、通知到位，确保成员准时参加活动。
4、成员签到及请假记录等。

	新闻宣传组（2名）
	张燕
刘阳
汪艺涵
	1、负责每次活动的通讯报道撰写、微信推送。
2、报道完成后发领衔人助理审核后再发送至培育室专题网页和活动开设学校。
3、积极拓宽渠道，提升培育室的辐射力和影响力。

	学习提升组（3名）
	 戴艺
朱华冬
	1、协助领衔人课题项目的研究，推荐相关阅读内容
2、组织每月一次阅读分享交流活动
3、收集成员的读书心得等阅读材料。
4、收集专家讲座资料上传群文件二次分享阅读等。

	档案管理组（3名）
	冯玉玲
王甜甜
吴天磊
	1、负责每次活动中的课堂实录
2、负责每次活动中的活动记录，
3、活动之后教案、反思等材料的收交整理。
4、做好培育室日常纸质和电子台账材料的整理工作。

	信息技术组（3名）
	胡本志
韩青
孙燕芳
	1、负责每次活动课堂实录的摄像及活动拍摄工作
2、每次活动建立相册（相册名称和日期）
3、精选好照片发宣传组。
4、关注前沿信息技术，做好成员信息技术提升工作。
5、负责培育室网页的日常建设和维护，督促相应栏目信息的及时上传更新。


注：每小组第一位成员为小组长，负责小组内合作统筹工作。
