学校信息中心工作职责

1．负责学校教育信息化的规划与建设，结合学校文化建设，积极发展数字化校园。

2．组织实施校园网络教育教学管理软件应用、培训及管理，协调各个部门之间的关系，积极推动学校教育教学的现代化进程。
3．制订校园网络的管理规则和网络安全措施，负责学校网站的总体设计与运行维护。

4.负责考核学校各个部门的教育信息化应用水平，积极推进教育教学的信息化应用水平。
5．负责并协调学校网站各类信息的整理、编辑与发布，统计并通报各部门信息发布情况。
6．做好网络舆情的监控工作，负责校长信箱、在线咨询等栏目反映问题的回复工作。

7.做好摄影、摄像及影视频资料管理工作。
8.完成学校交给的其它各项工作。
