课程教学处期末工作安排
	周次
	主要内容

	第16周
6.3-6.7
	1.2024年高考
2.办理高三毕业证书
3.完善高三学籍卡信息并打印（一份存档、一份提供给学生）
4.高三学生毕业生档案准备
5.高一考查科目结束新授完成考查
6. 下学期教辅资料征订（按照新要求）

	第17周
6.10-6.14
	1.印制素质报告单，布置填写要求
2.印制2024级高一录取通知书
3.完成高一年级分班工作
4.做好高一高二教材教辅结算工作课外读物推荐工作
5.高二期末模拟考试
6.高三学生毕业生档案封装
7.新高二美术生及家长会议（周六晚上8:30）

	第18周
6.17-6.21
	1. 高一高二体育结束考核，下周起停课
2. 新高二、新高三暑假作业付印 
3. 高三学生毕业生档案移交个人保管
4. 组织完成世界文化遗产大赛笔试工作
5. 协助完成高三军队院校政审工作

	第19周
6.24-6.30
	1.高一年级参加武进区期末统一考试
2.高二年级参加常州市期末统一考试
3. 2024年高考成绩揭晓统计
4.高一高二各教研组做好期末试卷、成绩分析；高三年级各教研组撰写工作总结，6月30日收齐
5.高三志愿填报会议（26日上午9点）
6.新高一暑假作业准备
7.备课本检查、课务统计
8.新高二进入新班级，期末考试（选修科目）
9.学科部、教研组工作手册上交课程教学处
10.协助完成高三提前批次政审、面试、体侧工

	暑期
	1.暑期各年级学习工作安排
2.高三年级各阶段志愿、征求平行志愿填报
3.新高一报到及家长会（7月8日周一）
4.各学科制订新学期教学计划
5.协同教师发展处对新教师进行培训
6.新高一报到准备工作
7.新高一入学教育，初高中衔接教学



